MESTSKE ZASTUPITELSTVO HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
BRATISLAVY

UPLNE ZNENIE ROKOVACIEHO PORIADKU

Mestského zastupitel'stva hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v zneni
dodatku €. 1 zo dia 29. juna 2000, dodatku €. 2 zo dia 12. aprila 2001, dodatku €. 3
zo dna 30. januara 2003, dodatku €. 4 zo dna 29. aprila 2010, dodatku €. 5 zo diia
1. jula 2010, dodatku €. 6 zo dfia 30. juna 2011, dodatku &. 7 zo dna 29. marca 2012,
dodatku €. 8 zo dna 24. septembra 2014, dodatku €. 9 zo dna 28. mgja 2015
a dodatok &. 10 zo dna 31. 3. 2016, dodatok ¢. 11 zo dna 27. 10. 2016, ktory bol
zruSeny uznesenim Mestského zastupitelstva hlavného mesta SR Bratislavy
€. 833/2017 zodna 24. méaja 2017, dodatku €. 12 zo dna 19. decembra 2018,
dodatku &. 13 zo dna 25. juna 2020, dodatku &. 14 zo dna 22. oktébra 2020
a dodatku €. 15 zo dha 18. 11. 2021.

Mestské zastupitefstvo hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy podfa
¢l. 14 ods. 12 Statutu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy schvdlilo dra
13. januara 2000 uznesenim ¢&. 215/2000 tento rokovaci poriadok Mestského
zastupitelstva hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy:

G
Uvodné ustanovenia

/1/ Rokovaci poriadok Mestského zastupitelstva hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy (dalej len ,rokovaci poriadok”) upravuje pripravu a obsah
rokovania, spbésob uzna$ania sa a prijimania uzneseni Mestského zastupitelstva
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalejlen ,mestské zastupitelstvo®).

/2/ Rokovaci poriadok upravuje postup pri

a/ rozhodovani o zakladnych otdzkach zivota hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy (dalej len ,hlavné mesto”),

b/ schvalovani Statitu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej
len ,,Statat”),

c/ priprave a schvalovani vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného mesta (dalej
len ,,nariadenie”),

d/ urCovani a schvalovani dalSich opatreni suvisiacich s funkciami hlavného mesta
vyplyvajacimi z osobitnych predpisov.



/3/ O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich
formach a zasadach rokovania a vnuatornych opatreniach, napr. prezentacia
poslancov mestského zastupitelstva (dalej len ,poslanec”), rozsah rokovania
mestského zastupitelstva a spbsob urCovania organizaénych opatreni, rozhoduje
mestské zastupitelstvo hlasovanim.

/4/ Zakladné ulohy mestského zastupitelstva a jeho pésobnost upravuje ¢l. 7
ods.6a 7 acl 80 ods. 2 a 3 Statutu.

Cl. 2
Poslanecké kluby mestského zastupitelstva

/1/ Poslanci mézu vytvorit poslanecky klub. Klub musi mat najmenej Styroch
Clenov.

/2/ O vytvoreni poslaneckého klubu informuje predseda klubu primatora
pisomnou formou, v ktorej bude uvedeny menny zoznam poslancov, ktori su ¢lenmi
klubu.

/3/ 'V mene poslaneckého klubu vystupuje jeho predseda, ktorého si zvolia
¢lenovia poslaneckého klubu, alebo povereny ¢Elen poslaneckého klubu.

/4/ Predsedovia poslaneckych klubov moézu vytvorit grémium zastupcov
poslaneckych klubov, ktoré posudzuje veci politickej povahy a veci suvisiace
s ¢innostou mestského zastupitelstva, najma stvorbou jeho organov. Grémium
zastupcov poslaneckych klubov rokuje na zaklade Ziadosti asponn dvoch
poslaneckych klubov alebo ho podla potreby zvolava primator hlavného mesta (dalej
len ,,primator”). Stanovisko grémia zastupcov poslaneckych klubov ma povahu
odporucania.

Cl.3
Priprava zasadnutia mestského zastupitelstva

/1/ Pripravu zasadnutia mestského zastupitelstva organizuje Mestska rada
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len ,,mestska rada”) na navrh
primatora, v sucinnosti s komisiami mestského zastupitelstva (dalej len ,,komisia”),
poslancami, pripadne s dal§imi organmi zriadenymi mestskym zastupitelstvom.

/2] Zasadnutia mestského zastupitel'stva pripravuje mestska rada podla
ramcového planu najmenej 2 tyzdne pred uréenym terminom, priCom navrhne

a/ den, hodinu jeho konania a program zasadnutia,
b/ spbsob pripravy materidlov a zodpovednost za ich vypracovanie, pripadne
vyZiadanie stanoviska alebo odbornej expertizy od prislusného organu.

/3/ Materialy ur€ené na zasadnutie mestského zastupitelstva obsahuju nazov
materialu, navrh uznesenia, dévodovu spravu, meno predkladatela, zodpovedného



zamestnanca a spracovatefa, stanovisko mestskej rady, stanovisko prislusnych
komisii, pripadne aj odborné posudky, expertizy a pod. Materialy predkladané
mestskym kontrolérom ako vysledok kontroly nemusia obsahovat  stanovisko
mestskej rady ani stanovisko komisii. Ak mestské zastupitelstvo prerokuva otazky
celomestského charakteru, ktoré sa dotykaju zaujmov mestskej €asti, musi material
obsahovat’ i stanovisko dotknutej mestskej €asti. Ak je na programe zasadnutia
schvalenie nariadenia, dévodova sprava musi obsahovat potrebné vysvetlenie
nariadenia, vztah nariadenia k vyS$§im pravnym predpisom, ciele, ktoré sleduje,
spbsob jeho vykonavania ajeho vplyv na rozpoCet hlavného mesta, ako aj
vyhodnotenie pripomienkového konania.

/4/ Material, ktory nebol spracovany a predlozeny podla odseku 3, moze byt
predmetom rokovania mestského zastupitelstva len na navrh primatora alebo
poslanca, ak o jeho zaradeni na rokovanie rozhodne mestské zastupitelstvo v ramci
schvalovania programu zasadnutia osobitnym hlasovanim.

/5/ Materidly na zasadnutie mestského zastupitelstva predkladaju primator,
namestnici primatora, poslanci, komisie, mestsky kontrolér, riaditel magistratu
a starostovia mestskych Casti. Materialy sa odovzdavaju organizacnému oddeleniu
magistratu v pisomnej forme atiez v elekironickej forme, ktoré zabezpeci dalsi
postup podla prilohy tohto rokovacieho poriadku. Magistrat spolupracuje
s predkladatelom na priprave materialu.

/6/  Komisie ako poradné, iniciativne akontrolné organy mestského
zastupitelstva sa podieflaju na priprave materialov v rozsahu pésobnosti vymedzenej
im mestskym zastupitel'stvom.

Cl. 4
Zvolavanie zasadnuti mestského zastupitelstva

/1/ Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitelstva zvola priméator
zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoCnilo do 30 dni
od vykonania volieb.

/2/ Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitelstva podia
odseku 1, zasadnutie mestského zastupitelstva sa uskutocni 30. pracovny denf
od vykonania volieb. Ak primator nie je pritomny alebo odmietne viest takto
zvolané zasadnutie mestského zastupitelstva, vedie ho 1. ndmestnik primatora
alebo iny povereny namestnik primatora; ak nie su pritomni alebo odmietnu viest
zasadnutie mestského zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym
zastupitelstvom.

/3/ Zasadnutie mestského zastupitelstva zvolava primator podla potreby,
spravidla raz za mesiac, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak poziada o zvolanie
zasadnutia mestského zastupitel'stva asponl tretina poslancov mestského
zastupitelstva, primator zvola zasadnutie mestského zastupitelstva tak, aby sa
uskutocnilo do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie. Mimoriadne
zasadnutia mestského zastupitelstva méze zvolat primator aj pri slavnostnych
prilezitostiach alebo na prerokovanie neodkladnych aloh.



/4/ Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitelstva podla
odseku 3 prvej vety, zvola ho 1. namestnik primatora alebo iny povereny namestnik
primatora alebo iny poslanec povereny mestskym zastupitelstvom. Ak primator nie
je pritomny alebo odmietne viest takio =zvolané zasadnutie mestského
zastupitelstva,vedie ho ten, kto zvolal mestské zastupitel'stvo.

/5/ Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitelstva podla odseku
3 druhej vety, zasadnutie mestského zastupitelstva sa uskutoéni 15. pracovny
dent od doru€enia Ziadosti na jeho konanie. Vtomto pripade zvola zasadnutie
mestského zastupitelstva 1. namestnik primatora alebo iny povereny namestnik
primatora alebo iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

/6/ V pripade, ze rokovanie mestského zastupitel'stva bude viest povereny
poslanec podla odsekov 2, 4, 5 a Cl. 5 ods. 11 a 15, je tymto poverenym
poslancom najstar§i poslanec pritomny v rokovacej miestnosti, ak mestské
zastupitel'stvo nerozhodne inak.

/7/ Termin, miesto a navrh programu zasadnutia mestského
zastupitelstva sa  zverejiuje na Uradnej tabuli hlavného mesta aspon 3 dni
pred jeho zasadnutim alebo najneskér 24 hodin pred jeho konanim, ak ide
0 mimoriadne zasadnutie.

/8/ Program zasadnutia mestského zastupitelstva v bodoch, ktoré su
podporované zo strany obcanov formou peticie ma presne stanoveny c¢as
prerokovania o 16.30 hodine po bode ,vystipenia ob&anov®. V pripade prediZenia
¢asu vystupenia obCanov sa posunie ¢as na prerokovanie bodov tykajucich sa peticii
hned po skon&eni vymedzeného ¢asu pre ob&anov.

/9/ Mestské zastupitelstvo zasada na Uzemi hlavného mesta, spravidla
v Zrkadlove] sieni Primacialneho palaca.

Cl.5
Rokovanie mestského zastupitelstva

/1/ Rokovanie mestského zastupitelstva je zasadne verejné. Vyhlasit
rokovanie mestského zastupitelstva za neverejné mozno iba vtedy, ak sa
prerokuvaju veci, ktoré maju byt predmetom utajovania v stathom zaujme.

/2] Zasadaci poriadok mestského zastupitelstva schvaluje mestské
zastupitel'stvo.

/3/  Rokovanie mestského zastupitelstva vedie primator. Pocas jeho
nepritomnosti vedie rokovanie mestského zastupitelstva prvy namestnik primatora,
pripadne iny povereny namestnik primatora (dalej len ,predsedajuci®).

/4/ Ugastnici zasadnutia mestského zastupitelstva sa musia zdrzat kazdého
prejavu a vyjadrenia, pokial im predsedajuci neudeli slovo. Ak zasadnutie
akymkolvek sp6sobom nars$aju alebo znemozriuju, predsedajuci ich po neudcinnom



vyzvani k poriadku nechd z rokovacej miestnosti vyviest. V rokovacej miestnosti je
zakazané rusit ostatnych pritomnych hluénym pouzivanim mobilnych telefénov.

/5/  Na zasadnutie mestského zastupitelstva sa pozyvaju okrem poslancov,
starostovia mestskych Casti, mestsky kontrol6r, hlavny architekt, hlavny dopravny
inzinier, riaditel magistratu, 1. zastupca riaditefa magistratu a ostatni zastupcovia
riaditela magistratu a nacelnik mestskej policie. Na zasadnutie sa pozyvaju
aj predseda Bratislavského samospravneho kraja, krajsky prokurator, zastupcovia
dalSich Statnych uradov, riaditelia rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii
hlavného mesta a konatelia, predsedovia predstavenstiev a generalni riaditelia
obchodnych spolo¢nosti, v ktorych ma hlavné mesto majetkovd Gcast, ako aj
zastupcovia  masovokomunikaénych prostriedkov. Okruh osobitne pozvanych
na zasadnutie mestského zastupitel'stva ur&i primator.

/6/ Riaditel magistratu, mestsky kontrolor, hlavny architekt, hlavny dopravny
inZinier a krajsky prokurator sa zuc€astnuju zasadnutia mestského zastupitel'stva
s hlasom poradnym.

/7/ Predsedajuci otvori rokovanie mestského zastupitelstva v uréenu hodinu,
najneskoér v ¢ase, ked je podla prezencie pritomna nadpoloviéna vacsina vsetkych
poslancov, pripadne trojpatinova vacsina vetkych poslancov (€l. 7 ods. 11). Neucast
na rokovani mestského zastupitelstva sa ospravedifiuje vopred pisomne primatorovi,
najneskér do zaciatku zasadania. Pri neoCakavanych prekdzkach mozno neucast
ospravedinit aj telefonicky alebo e-mailom primatorovi, pripadne organizaénému
oddeleniu magistratu, a to najneskér nasledujuci defi po zasadnuti mestského
zastupitelstva. Telefonické ospravedinenie je potrebné do troch dni dolozit aj
pisomne organizatnému oddeleniu magistratu. Inak sa neucCast povazuje
za neospravedinend.

/8/ Ak sa nezide dostatocny pocet poslancov do jednej hodiny po cCase
uréenom na zaciatok rokovania mestského zastupitel'stva, zvola primator do 14 dni
nové zasadnutie mestského zastupitelstva, na prerokovanie celého, pripadne
zostavajuceho programu. Ak pocas rokovania klesne pocet poslancov pod
nadpoloviénu vacésinu vsetkych poslancov, primator vyhlasi prestavku. Ak ani po 15
minutach od vyhlasenia prestavky nie je pritomna nadpoloviéna vacsina vSetkych
poslancov, zvola primator do 14 dni nové zasadnutie mestského zastupitelstva, na
prerokovanie zostavajuceho programu. V pripade pochybnosti o pocte pritomnych
poslancov necha primator na navrh ktoréhokolvek poslanca overit pocet pritomnych
poslancov prostrednictvom ich prezentacie. Pocet pritomnych poslancov zistenych
pri prezentacii ma pri urCovani uznaSaniaschopnosti prednost pred poctom
poslancov zistenym prostrednictvom hlasovania o uzneseni. Ak sa neprerokuju
vSetky body schvaleného programu, tak méze mestské zastupitel'stvo rozhodnut, ze
sa v rokovani bude pokracovat v inom ndhradnom termine, pri€om sa toto rokovanie
bude povazovat za sucast pdvodného rokovania.

/9/ Uéastnici zasadnutia mestského zastupitelstva, ktori nie st poslancami, sa
zdrzuju vo vyhradenych priestoroch.

/10/ Na 0vod rokovania predsedajuci oznami, Ci je mestské zastupitelstvo
uznasaniaschopné a mena pisomne ospravedinenych poslancov na celé zasadnutie



alebo jeho éast. Dalej predlozi na schvélenie navrh programu rokovania a jeho
zmenu, navrh na volbu navrhovej, pripadne volebnej komisie alebo inych pracovnych
komisii, navrh na volbu overovatelov zapisnice a v pripade potreby ur€i skrutatorov.
V ramci popoludnajSieho rokovania sa o 16.00 h zaradi bod ,vystupenie ob¢anov®
v dizke trvania maximalne 30 minGt. Na vystipenie ob&anov vtomto bode sa
nevyzaduje suhlas mestského zastupitel'stva. Ob&ania vystipia v poradi, v akom sa
prihlasili do tohto bodu v rozsahu maximalne 3 minut. Body, ktoré maju presne
stanoveny &as prerokovania, musia byt prerokované vtomto €ase. Ak rokovanie
mestského zastupitelstva skonc&i pred 16.00 hodinou, tieto body budu prerokované
za bodom ,R6zne".

/11/ Ak primator odmietne dat hlasovat o navrhu programu mestského
zastupitel'stva alebo ojeho zmene, straca pravo viest zasadnutie mestského
zastupitelstva, ktoré dalej vedie 1. namestnik primatora alebo iny povereny
namestnik primatora. Ak 1. namestnik primatora alebo iny povereny namestnik
primatora nie su pritomni alebo odmietnu viest zasadnutie mestského zastupitelstva,
vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitelstvom.

/12/ Predkladatel materidlu alebo nim poverena osoba vo svojom najviac
5 - minGtovom vystupeni material uvedie, zdérazni jeho podstatu, navrh uznesenia
a finan¢né dopady na rozpocet hlavného mesta.

/13/ V spornych otazkach, ktoré sa vyskytnu pocCas rokovania, predlozi
mestskému zastupitelstvu navrh dalSieho postupu navrhova komisia. O tomto navrhu
rozhodne hlasovanim mestské zastupitelstvo, ktoré zarovenh méze na navrh
zastupcov najmenej dvoch poslaneckych klubov prerusit rokovanie na nevyhnutnu
dobu, najviac na 30 minut, a vyZiadat si stanovisko vSetkych poslaneckych klubov.
Zavery poslaneckych klubov spolu s navrhom rieSenia predlozi navrhova komisia
mestskému zastupitel'stvu.

/14/ Ak na zasadnuti mestského =zastupitelstva pozZiada v slvislosti
s prerokdvanym bodom programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli.

/15/ Ak primator neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie
mestského zastupitelstva, ktoré dalej vedie 1. namestnik primatora alebo iny
povereny namestnik primatora. Ak 1. namestnik primatora alebo iny povereny
namestnik primatora nie su pritomni alebo odmietnu viest zasadnutie mestského
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitelstvom.

/16/ Do rozpravy sa hlasia poslanci prostrednictvom hlasovacieho zariadenia,
v pripade nefunkénosti hlasovacieho zariadenia zdvihnutim ruky a ostatni u€astnici
zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeluje slovo poslancom
a uCastnikom zasadnutia s hlasom poradnym v poradi, vakom sa prihlasili
do rozpravy a po nich ostatnym uc¢astnikom zasadnutia. Ak o slovo poziada poslanec
Narodnej rady Slovenskej republiky, poslanec Eurépskeho parlamentu, zastupca
vlady Slovenskej republiky, alebo predstavitel prislusného Statneho Uradu, alebo nim
pisomne poverena osoba, starosta mestskej Casti alebo jeho zastupca, slovo sa mu
udeli. Pri rokovani o materiali predlozenom mestskou ¢astou sa na poziadanie udeli
slovo aj poslancovi prislusného miestneho zastupitelstva. Obyvatel hlavného mesta
ma pravo zucasthovat sa na zasadnutiach mestského zastupitelstva a vyjadrovat



na nich svoj nazor, ak o to pisomne poziada. Ak chce vystupit priamo
k prerokivanému bodu programu, predsedajuci mu udeli slovo, ak sa na tom uznesie
nadpolovi¢éna vacsina pritomnych poslancov. V pripade, Ze chce vystupit
k problematike, ktora nie je predmetom rokovania, predsedajuci mu udeli slovo
v bode ,R6zne“. Casovy rozsah vystipenia obyvatela hlavného mesta nesmie
presahovat 3 mindty, v oddvodnenych pripadoch méze predsedajuci tento limit
predlzit.

/17/ Ugastnici zasadnutia sa mozu prihlasit o slovo po otvoreni bodu
rokovania do doby, kym poslanci nerozhodli o skon&eni rozpravy alebo neukondil
prihlasovanie do rozpravy predsedajuci. Navrh na ukoncenie rozpravy méze podat
kazdy poslanec, nesmie ho vSak predniest v ramci vystupenia obsahujuceho vecny
diskusny prispevok. O podanom navrhu sa musi hlasovat ihned. Poslanci prihlaseni
do rozpravy maju este pravo vystupit po odhlasovani ukonéenia rozpravy. Aj na ich
diskusné prispevky mézu poslanci reagovat faktickymi poznadmkami.

/18/ Na zasadnuti mestského zastupitelstva sa méze ujat slova len ten, komu
ho predsedajuci udeli. Zasadne sa vystupuje pred mikrofénom.

/19/ Casovych rozsah vystlpenia poslanca, primatora a pozvanych nema
presahovat 4 minuty. V rdmci jedného bodu programu je mozné vystupit najviac
jedenkrat. Ak re¢nik pocas svojho vystlUpenia vo veci poziada predsedajuceho
o prediZenie svojho vystipenia o dalSie 2 minty, tak sa jeho Ziadosti vyhovie.*

/20/ Ugastnici zasadnutia nesmi rusit predsedajuceho ani iného reénika
pri prejave, ak mu bolo udelené slovo. Ak re¢nik v rozprave nehovori k prerokuvanej
veci, méZze mu predsedajuci odfat slovo stym, Ze na recnikovo poziadanie da
o svojom rozhodnuti hlasovat.

/21/ Ak chce v rozprave k niektorému bodu programu vystupit predsedajuci,
odovzda vedenie rokovania namestnikovi primatora podla odseku 3. Dizka
vystupenia nesmie prekroCit ¢asovy limit uvedeny v odseku 19. Vedenia rokovania
sa ujme znovu az po skondeni rozpravy a hlasovania o prerokuvanej veci. Znenie
odseku 21 sa nevztahuje na prednesenie faktickej poznamky predsedajacim.

/22/ Poslanci maju v rozprave pravo na jednu faktickl poznamku, ktorou
reaguju na vystupenie recnika. Na prednesenie faktickej poznamky sa poslanci
hlasia az do doby ukoncenia diskusného prispevku, na ktory chcu reagovat.
Po ukon&eni moznosti prihlasit’ sa s faktickou poznadmkou predsedajuci udeluje slovo
na ich prednesenie v poradi, v akom sa prihlasili. Faktickou poznamkou nemozno
reagovat nainu fakticki poznamku. Po vystupeni poslancov prihlasenych
s faktickymi poznamkami, poskytne predsedajuci moznost faktickou poznamkou
reagovat i rec€nikovi, na ktorého reagovali poslanci faktickou poznamkou. Rozsah
faktickej poznamky nesmie presiahnut dobu 1 minuty. Kladenie faktickych poznamok
v ramci interpelacii je upravené v ¢l. 11 ods. 2.

/23/ Faktickou pozndmkou mézu k prerokuvanej veci vystupit aj ucastnici
zasadnutia s hlasom poradnym. Faktickd poznamka sa prihlasuje prostrednictvom
hlasovacieho zariadenia alebo sa signalizuje zdvihnutim rdk spojenych
do pismena T.



/24/ Faktickou poznamkou mozno predloZit aj proceduralny navrh vztahujaci
sa na spodsob, poradie alebo ¢as prerokluvania niektorého bodu. Proceduralny navrh
je mozné podavat v priebehu diskusie ale aj po jej skon&eni. Proceduralnym
navrhom je mozné upravit alebo spresnit predchadzajuce rozhodnutia tykajuce sa
programu rokovania zastupitefstva. O proceduralnom navrhu sa hlasuje okamzite
bez diskusie.

/25/ Na uplynutie Casovej lehoty uvedenej v odseku 12, 16, 19, 21 a 22
upozorni povereny zamestnanec magistratu elektronickym zvukovym signalom alebo
Uderom na gong. Ak reénik prekroéi dizku vystipenia, predsedajici mu méze odniat
slovo. Rozhodnutie predsedajuceho o odfati slova je konecné.

/26/ Ak v rozprave vystupili v8etci, ktori sa do nej prihlasili, predsedajuci
rozpravu ukonéi a udeli zavere¢né slovo predkladatelovi alebo spracovatelovi
materialu, ktori sa mézu tohto prava vzdat. Ak sa poslanec, ktory vystupil v rozprave
domnieva, ze predkladatel alebo spracovatel materialu nereagoval dostatocne
v zavereCnom slove na otdzky a podnety vyplyvajuce z rozpravy, tak ma pravo
reagovat na zaverecné slovo faktickou poznamkou. Predkladatel ma pravo reagovat
na takto vznesenu fakticki poznamku. Predkladatel material alebo navrh uznesenia
predneseny nim priamo na rokovani mestského zastupitefstva moéze stiahnut
z rokovania do doby, kym mestské zastupitelstvo nepristipi k hlasovaniu o navrhu
uznesenia.

/27/ Material, ktory bol stiahnuty zrokovania mestského zastupitelstva
a material, ktory nebol schvaleny na rokovani mestského zastupitelstva, nemézu byt
opatovne zaradené v rdmci tohto rokovania v bode ,R6zne*.

/28/ Ak mestské zastupitelstvo na dvoch po sebe nasledujiucich rokovaniach
material neschvalilo, material v tej istej veci mdze byt predlozeny najskdr o Sest
mesiacov. Zaradeny na rokovanie skér ako o Sest mesiacov mOze byt materidl
v pripade, ak o tom rozhodne mestské zastupitelstvo trojpatinovou vacsinou hlasov
pritomnych poslancov.

/29/ V bode rbzne mbze poslanec predkladat navrhy, ktoré nemaju dopad
na rozpocet hlavného mesta SR Bratislavy a Mestské zastupitelstvo hlavného mesta
SR Bratislavy k nim méze prijimat’ uznesenia.

Cl. 6
Priprava navrhu uznesenia mestského zastupitelstva

/1/ Navrh uznesenia mestského zastupitelstva sa pripravuje sucasne
s materidlom predkladanym mestskému zastupitelstvu. Za jeho v€asnu pripravu
zodpovedd predkladatel. Poslancom a uréenym u&astnikom zasadnutia mestského
zastupitelstva sa zverejiuje spolu s materidlom v elektronickej forme.

/2] Uznesenie mestského zastupitelstva sa formuluje struéne s menovitym
uréenim nositela dlohy a sterminom jej splnenia. Pri uzneseni, ktoré obsahuje
trvalé, dlhodobé alebo opakujuce sa ulohy, sa uvadza aj termin kontroly plnenia
uznesenia.



/3/  Uznesenim mestského zastupitelstva sa ulohy ukladaju mestskej rade,
komisiam, namestnikom primatora, poslancom, mestskému kontrol6rovi, hlavnému
architektovi a riaditelom rozpoctovych a prispevkovych organizécii hlavného mesta.

/4/ Pri priprave nariadenia sa postupuje ako pri priprave ostatnych materialov
a v sulade s osobitnym predpisom’.

/5/  Nariadenie a Statat, ako aj ich zmeny a doplnenia mestské zastupitelstvo
schvaluje az po ich prerokovani v gestorskych komisiach.

Cl.7
Postup prijimania uznesenia mestského zastupitelstva
a nariadenia

/1/° Navrh uznesenia predklada mestskému zastupitelstvu navrhova komisia,
ktora si méze vyhradit nevyhnutny €as na pripravu navrhu. V navrhu uznesenia
zohladni vysledok rozpravy. Navrh uznesenia predkladatel predkladd navrhovej
komisii v pisomnej forme.

/2] Ak povaha navrhu uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyZzaduju, aby mestské
zastupitelstvo osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia,
poradie urci predsedajuci. Ak sa k navrhu uznesenia predloZzili pozmenovacie navrhy,
hlasuje sa najskér o0 nich v poradi, v akom sa predlozili. Ak prijaty pozmenovaci
navrh vylu€uje dalSie navrhy, o tychto sa uz nehlasuje. Rovnako sa nehlasuje o
celom navrhu uznesenia, ale iba o jeho ¢astiach, o ktorych sa eSte nehlasovalo. Ak
sa predkladatel stotozni s pozmenovacim alebo doplfiovacim navrhom uznesenia,
nie je potrebné o nom osobitne hlasovat. Ak poslanec poziada, aby sa o jednotlivych
bodoch navrhu uznesenia hlasovalo samostatne, navrhu sa vyhovie.

/3/ Ak je v materidli uvedeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych
variantoch, hlasuje mestské zastupitelstvo najskdér o variante odporu¢anom
navrhovou komisiou. Schvélenim jedného variantu sa ostatné varianty povazuju
za neprijaté.

/4/ Ak mestské zastupitel'stvo neprijme uznesenie alebo Ziadny z navrhnutych
variantov, uvedie sa v prehfade uzneseni, Ze uznesenie k materialu nebolo prijaté.

/5/ Hlasovat mozno len o materiali, ktory bol zverejneny v elektronickej forme
na Specialnej webovej stranke hlavného mesta alebo ho v pisomnej forme dostali
vSetci pritomni poslanci pred zaéatim rokovania o prisluSnhom bode, alebo
o navrhu uznesenia, ktory odznel vrozprave. Navrhova komisia mdze vykonat
jazykové upravy alebo legislativno-technické spresnenia navrhu uznesenia, ak
nemenia podstatu navrhu.

/6/ Mestské zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. Predsedajuci pred kazdym
hlasovanim zisti pocet pritomnych poslancov. O prezentdciu modze v priebehu

' Pravidla pre pripravu, schvalovanie a vyhlasovanie vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného
mesta SR Bratislavy v zneni dodatkov €. 1 a €. 2.



rokovania poziadat aj poslanec. Menovitl prezentaciu mdze v priebehu rokovania
urobit predsedajici z vlastnej iniciativy alebo na navrh poslanca.

/7/ Hlasovanie nesmie byt preruSené, pocas hlasovania neméze predsedajuci
udelit slovo a Ziadny poslanec nesmie opustit’ rokovaciu miestnost ani do nej vstupit.
Vchod do rokovacej miestnosti vtomto Case zabezpeluju povereni zamestnanci
magistratu.

/8/ Hlasuje sa verejne prostrednictvom hlasovacieho zariadenia, zdvihnutim
ruky alebo tajne hlasovacimi listkami. Tajné hlasovanie sa pouzije v pripadoch, ktoré
su uvedené v ¢l. 9. Uznesenie mestského zastupitel'stva je prijaté, ak zan hlasuje
nadpolovi¢na vacsina pritomnych poslancov.

/9/ Pri kazdom verejnom hlasovani zdvihnutim ruky, vratane hlasovania
o Casti navrhu uznesenia, ma poslanec pravo Ziadat, aby zadznam o rokovani
mestského zastupitelstva obsahoval menovity zoznam poslancov hlasujucich
za navrh, proti navrhu a tych, ktori sa zdrzali hlasovania. Takyto navrh mozno podat
dovtedy, kym mestské zastupitefstvo nepristipi k hlasovaniu o navrhu uznesenia.
Ziadosti o hlasovanie podfa mien sa vyhovie vtom pripade, ak sa k nej pripoji
najmenej 8 poslancov.

/10/ Suhlas trojpatinovej vacésiny pritomnych poslancov treba na

a/ schvalenie nariadenia, ako aj pri hlasovani o jeho jednotlivych ustanoveniach,

b/ schvélenie Statutu, ako aj pri hlasovani o jeho jednotlivych ustanoveniach,

c/ vyhlasenie hlasovania obyvatelov hlavného mesta o dalSich délezitych
veciach celomestskej povahy okrem tych, ktoré su uvedené v &l. 16 Statitu,

d/ prijatie uznesenia o0 otazke celomestského charakteru, ktora sa dotyka
zaujmov mestskej Casti, pokial stanovisko miestneho =zastupitelstva alebo
starostu je negativne alebo rozdielne.

/11/ Suhlas trojpatinovej vacsiny vsetkych poslancov je potrebny na

a/ prijatie uznesenia pri predaji nehnutelnosti podla § 9a ods. 8 pism. e) zakona
Slovenskej narodnej rady €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich
predpisov,

b/ prijatie uznesenia pri najme nehnutelnosti podlfa § 9a ods. 9 pism. c) zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich
predpisov,

c/ potvrdenie uznesenia mestského =zastupitelstva, ktorého vykon primétor
pozastavil,

d/ schvalenie navrhu $tatitu alebo jeho dodatku, ak v rdmci prerokovania nesuhlasi
s nim najmenej desat miestnych zastupitel'stiev.
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Cl. 8
Pozastavenie vykonu uznesenia mestského zastupitel'stva

Postup pri pozastaveni vykonu uznesenia mestského zastupitelstva, ak sa
primator domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre hlavné mesto zjavne
nevyhodné, sa riadi ustanoveniami osobitného predpisu?.

CL 9
Tajné hlasovanie

/1/ Mestské zastupitelstvo tajnym hlasovanim, ak nerozhodne inak, zo svojich
poslancov

a/ voli desat ¢lenov mestskej rady,
b/ voli a odvolava predsedov komisii.

/2/ V pripade, Ze poslanci uvedeni v odseku 1 sa vzdaju svojej funkcie alebo
mandat poslanca zanikne smrtou poslanca, mestské zastupitel'stvo tuto skutoénost
zoberie na vedomie.

/3/ Tajné hlasovanie sa pouzije aj v pripade, ak otom na navrh poslanca
rozhodne mestské zastupitelstvo. Tajné hlasovanie sa vykona podra ¢l. 10, Uprava
hlasovacich listkov sa vykond v zavislosti od predlozeného navrhu.

Cl. 10
Priebeh a organizacia tajného hlasovania

/1/ Volby riadi volebna komisia zvolena mestskym zastupitelstvom. Volebna
komisia si ur¢i svojho predsedu, meno ktorého oznami mestskému zastupitel'stvu.

/2/ Hlasovanie podla €l. 9 ods. 1 sa vykona hlasovacim listkom, na ktorom sa
v abecednom poradi uvedie priezvisko a meno kandidatov. Navrhnuti kandidati
musia pred vykonanim volby vyjadrit’ svoj suhlas s kandidaturou.

/3/ Navrhy kandidatov na ¢lenov mestskej rady sa predkladaju mestskému
zastupitefstvu tak, aby sa v zloZeni mestskej rady prihliadalo na zastupenie
politickych ~ stran, politickych  hnuti  a nezavislych  poslancov v mestskom
zastupitel'stve.

/4/ Na tajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, kioré predseda volebnej
komisie alebo nim povereny ¢len volebnej komisie vyda poslancom pri vstupe do
priestoru ureného na tajné hlasovanie spolu s obéalkou oznafenou peciatkou
.Magistrat hlavného mesta SR Bratislavy, organizatné oddelenie“ (dalej len
,obalka“). Prevzatie hlasovacieho listka s obalkou sa vyznaci v zozname poslancov.

/5/ Hlasovanie sa uskutoCni tak, ze poslanec v priestore ur€enom na tajné
hlasovanie zakrdzkuje na hlasovacom listku za menom kandidata jedno zo slov ,za“
alebo ,proti“ alebo ,zdrZal sa hlasovania®“. Poslanec vlozi hlasovaci listok do obalky a
obalku vhodi do hlasovacej urny. Poslanec méze zakriuzkovat moznostou ,za“
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najviac taky pocet kandidatov, aky ma byt zvoleny. Toto Cislo je uvedené na
hlasovacom listku.
/6/ Neplatny je hlasovaci listok:

a/ ktory nie je upraveny alebo je upraveny inym spésobom, ako je uvedené
v odseku 5,

b/ na ktorom je zakrizkovanych moznostou ,za“ vac¢si pocet kandidatov, ako ma
byt zvolenych,

c/ ak sa vobalke nachadza viac rovnakych hlasovacich listkov, ktoré su
zakruzkované rbzne,

d/ ak sa v obalke nachadza viac rovnako zakrdzkovanych hlasovacich listkov,
v tomto pripade sa jeden hlasovaci listok sa spocita ako platny a na ostatné
sa neprihliada,

e/ ak sa hlasovaci listok vhodeny do hlasovacej urny nenachadza v obalke.
/7/ Clenovia volebnej komisie dozeraji na priebeh tajného hlasovania,

spocCitavaju hlasy a vyhotovuju zapisnicu o vysledku tajného hlasovania, ktoru
podpisu vSetci jej Clenovia. Zapisnica o vysledku tajného hlasovania obsahuje pocet:

a/ vydanych hlasovacich listkov,
b/ poslancov, ktori hlasovali za navrh,
c/ poslancov, ktori hlasovali proti navrhu,
d/ poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania,
e/ poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky,
f/  neplatnych hlasov,
g/ vyhodnotenie volieb o zvoleni kandidata do funkcie.
/8/ Po vykonani tajného hlasovania predseda volebnej komisie oboznami

mestské zastupitelstvo s vysledkom volieb tak, Ze precita zapisnicu a vyhlasi
vysledok tajného hlasovania.

/9/ Hlasovanie je platné, ak sa ho zuc€astnila nadpolovi¢na vacsina vsetkych
poslancov. Zvoleny je ten kandidat, ktory ziskal nadpoloviény pocet hlasov
pritomnych poslancov.

/10/ Ak v prvom kole ani jeden z viacerych kandidatov neziskal potrebny pocet
hlasov na zvolenie, v druhom kole sa voli z tych dvoch, ktori ziskali najviac hlasov.
Ak ani v druhom kole nebol nikto zvoleny, zopakuju sa volby s novymi kandidatmi.

/11/ Ak boli v prvom kole len dvaja kandidati, hlasuje sa v druhom Kkole
o uspesnejSom z nich. Ak ani vtom pripade nie je kandidat zvoleny, volby sa
zopakuju s novymi kandidatmi.

/12/ Pri spolo¢nej volbe su zvoleni ti kandidati, ktori ziskali nadpoloviény pocet
hlasov pritomnych poslancov. Namiesto nezvolenych kandidatov sa pre nové volby
navrhnu ini kandidati.
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/13/ Volebna komisia méze navrhnut odchylny spdsob tajného hlasovania pre
pripad vykonania tajnej volby poslanca alebo poslancov do réznych funkcii.
O takomto navrhu rozhodne mestské zastupitel'stvo nadpoloviénou vacsinou hlasov
pritomnych poslancov.

/14/ Odvolanie poslanca z funkcie uvedenej v¢El. 9 ods. 1 pism. b) sa
vykonava hlasovacim listkom, na ktorom sa uvedie priezvisko a meno poslanca
navrhovaného na odvolanie, v pripade, Ze sa jedna o viac poslancov, uvedu sa
v abecednom poradi. Odvolanie poslanca z funkcie uvedenej v €l. 9 ods. 1 pism. b)
sa vykonava podla odsekov 4 az 7.

/15/ O vysledku tajného hlasovania o odvolani vyhotovi volebna komisia
zapisnicu, ktoru podpiSu vSetci jej Clenovia. Vysledky hlasovania vyhlasi predseda
volebnej komisie tak, ze precita zapisnicu a vysledok tajného hlasovania o odvolani.

/16/ Hlasovanie o odvolani je platné, ak sa ho zu¢astnila nadpoloviéna vacsina
vSetkych poslancov. Navrh na odvolanie poslanca z funkcie je schvaleny, ak s nim
suhlasila nadpoloviéna vacsina pritomnych poslancov.

/17/ Volebna komisia mdze navrhnat odchylny spbsob tajného hlasovania
pre pripad odvolani poslanca alebo poslancov z réznych funkcii. O takomto navrhu
rozhodne mestské zastupitelstvo nadpoloviénou vacésinou hlasov pritomnych
poslancov.

Cl. 11
Interpeléacie poslancov

/1/ Poslanci majua pravo interpelovat primatora a ¢lenov mestskej rady
vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace. Na zasadnuti mestského zastupitelstva
sa interpelacia podava ustne alebo pisomne. Mimo =zasadnutia mestského
zastupitelstva sa interpelacia podava pisomne v podatelni magistratu a interpelovany
ju musi dat najneskér do 3 dni po obdrzani zaevidovat organizatnému oddeleniu
magistratu.

/2/ Na interpelaciu odpoveda interpelovany spravidla pisomne. Interpelovany
mdbze na interpelaciu odpovedat ihned. Ak interpelujuci povazuje za potrebné
reagovat na ustnu odpoved interpelovaného, moze tak ucinit vo faktickej poznamke.
Faktické poznamky inych poslancov nie su povolené. Ak interpelujuci povazuje
odpoved interpelovaného za dostatoénu, tak sa méze vzdat naroku na pisomnu
odpoved. Formou pisomnej odpovede sa poslancovi na interpelaciu odpoveda
najneskér do 30 dni odo dna vznesenia Ustnej interpelacie alebo odo dna dorucéenia
pisomnej interpelacie mimo rokovania mestského zastupitelstva. Na kazdé
zasadnutie mestského zastupitelstva dostanu poslanci pisomnu informaciu o stave
vybavenia interpelacii. Informacia sa zaraduje do navrhu programu zasadnutia
mestského zastupitelstva ako pravidelny bod rokovania. Odpovede na interpelacie
sa poslancom predkladaju v plnom zneni.
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Cl. 12
Zapisnica z rokovania mestského zastupitelstva

/1] Z rokovania mestského zastupitelstva sa vyhotovuje zvukovy zaznam
a zapisnica, ktord obsahuje Udaje o tom, kto viedol rokovanie, jeho obsah, pocet
pritomnych poslancov. Zapisnice sa archivuju do 10 rokov v registratirnom stredisku
magistratu. Po uplynuti 10 rokov sa zapisnice z rokovania mestského zastupitelstva
odovzdavaju na trvalé uchovanie Archivu hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy.

/2] Zapisnicu z rokovania mestského zastupitefstva podpisuje primator,
riaditel magistratu a overovatelia.

/3/ Ostatné materidly zrokovani mestského zastupitelstva su ulozené
na organizacnom oddeleni magistratu v pisomnej forme ako aj v elektronickej forme,
najmenej do konca volebného obdobia mestského zastupitelstva. Poslanci a osoby
uréené primatorom maju k tymto materialom pristup na magistrate. Nasledne sa
desat’ rokov archivuju v registratirnom stredisku magistratu. Po uplynuti desiatich
rokov sa odovzdavaju na trvalé uschovanie Archivu hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy.

Cl. 13
Spolo¢né ustanovenia

/1/ Postup pripravy, odovzdavania a rozosielania materialov na rokovanie
mestského zastupitel'stva je upraveny v prilohe tohto rokovacieho poriadku.

/2] Rokovaci poriadok schvaluje mestské zastupitel'stvo.

Cl. 13a
Pravidla rokovania mestského zastupitelstva uskutoéneného prostrednictvom
prostriedkov komunikacénej technoldgie

(1) Rokovanie mestského zastupitelstva sa méze uskuto€nit’ prostrednictvom
prostriedkov komunikacnej technolégie, ak to umoziiuje osobitny predpis.3)

(2) Rokovanie mestského zastupitelstva sa uskutoCriuje prostrednictvom
videokonferencie; spésob rokovania musi byt uvedeny v pozvanke.

(3) Ugast na zasadnuti sa realizuje prostrednictvom urdenej aplikécie,
nasledovne:

a) prihlasenie
pre aktivnu U¢ast na zasadnuti sa kazdy ucastnik musi prihlasit do aplikacie,

3) Napriklad zdkon Slovenskej ndrodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zdkona ¢. 73/2020 Z.
Z_“
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b) prezentacia
1. pre potvrdenie Uc€asti na zasadnuti sa poslanci prezentuju prostrednictvom
tlaCidla Prezentovat sa,
2. poslanec méze zrudit uCast na zasadnuti prostrednictvom tlacidla
Odhlasit sa; tym sa zaroven odhlasi z online zasadnutia,

c) diskusia
1. po vyhlaseni diskusie k bodu rokovania sa poslanci mézu aktivne
prinlasovat do diskusie prostrednictvom tlacidiel Prihldsit sa do
diskusie/Prihlasit sa s faktickou,

d) predkladanie navrhov

1. navrh na zmenu programu sa predkladd Ustne a zaroven zaslanim na
urend mailovu adresu; materidl, zaradeny do programu nahra urceny
zamestnanec magistratu do aplikacie, v ktorej je material pristupny
vSetkym uc€astnikom rokovania,

2. pozmenujuce navrhy k prerokovavanym materialom sa predkladaju Ustne
a zaroven zaslanim na urCend mailovu adresu, v ktorej je material
pristupny vSetkym &lenom navrhovej komisie a uréenym zamestnancom
magistratu,

e) hlasovanie

1. pri hlasovani je potrebné mat zapnutu kameru, tak aby bolo vidiet tvar
hlasujuceho,

2. hlasuje sa prostrednictvom tlaCidiel Za/Zdrzal sa/Proti/Nehlasoval,

3. pri hlasovani o v§eobecne zavaznych nariadeniach a o prevode alebo
prenajme majetku z dévodu hodného osobitného zretefa predsedajuci
bezprostredne po hlasovani pre¢ita menovite kto ako hlasoval,

4. kazdy poslanec méze bezprostredne po hlasovani podat namietku proti
vysledku hlasovania z dévodu nefunkénosti technického zariadenia; o
namietke rozhodne mestské zastupitelstvo bez diskusie; ak mestské
zastupitel'stvo namietke vyhovie, musi sa opatovne hlasovat,

f) vystupenie ob&anov
vystupit na rokovani prostrednictvom videokonferencie sa umozni ob&anom,
ktori najneskér jeden den pred rokovanim poziadaju o vystupenie
prostrednictvom uréenej mailovej adresy,

g) interpelacie
interpelacie sa zasielaju na uréend mailovu adresu.

(4) Na postupy neupravené v tomto ¢lanku sa primerane poziju ustanovenia
tohto rokovacieho poriadku.

Cl. 14
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa rokovaci poriadok Mestského zastupitefstva hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy zo dra 26. januara 1995.

15



) Cl. 15
Ucinnost

Tento rokovaci poriadok nadobuda uc¢innost 14. januara 2000.

Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok
Dodatok

p< ¢ _O< _O< _O< _O< _O< _O< _O< _O< _O<

rokovacieho poriadku nadobudol u€innost 30. juna 2000.
rokovacieho poriadku nadobudol Uc€innost 13. aprila 2001.
rokovacieho poriadku nadobudol G€innost 30. januara 2003.
rokovacieho poriadku nadobudol G¢€innost 29. aprila 2010.
rokovacieho poriadku nadobudol G¢€innost 1. augusta 2010.
rokovacieho poriadku nadobudol G¢€innost 1. jula 2011.
rokovacieho poriadku nadobudol U€innost 29. marca 2012.
rokovacieho poriadku nadobudol U¢innost’ 3. oktdbra 2014.
rokovacieho poriadku nadobudol G€innost 28. maja 2015.

Coo~NOOOTR~WN =

. 10 rokovacieho poriadku nadobudol Uu¢innost 6. aprila 2016.

11 zo dna 27. 10. 2016, ktory bol zruSeny uznesenim Mestského

zastupitelstva hlavného mesta SR Bratislavy €. 833/2017 zo dfia 24. maja 2017.
Dodatok €. 12 rokovacieho poriadku nadobudol U¢innost’ 19. decembra 2018.
Dodatok ¢&. 13 rokovacieho poriadku nadobudol ucinnost 25. juna 2020.

Dodatok €. 14 rokovacieho poriadku nadobudol uc€innost 22. oktébra 2020.

Dodatok ¢&. 15 rokovacieho poriadku nadobudol u€innost 1. januara 2022.

Ing. arch. Matus Vallo, v. r.
primator hlavného mesta SR Bratislavy
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Priloha
Rokovacieho poriadku Mestského
zastupitelstva hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

POSTUP

pre pripravu, predkladanie, odovzdavanie a rozosielanie materialov na rokovanie
mestského zastupitel'stva

l.
Zakladné ustanovenia

Materidly na zasadnutia mestského zastupitelstva sa zaraduju podla
ramcového planu Cinnosti mestského zastupitelstva na prislusné obdobie a podla
uzneseni mestského zastupitelstva a mestskej rady. Nepredlozenie, pripadne
Ziadost' o odlozenie planovanych materialov na neskorSie zasadnutie mestského
zastupitelstva, zdévodni pisomne nositel Ulohy primatorovi, ktory o tom informuje
mestské  zastupitelstvo. Koépiu zdbévodnenia alebo Ziadosti o odlozZenie
po odsuhlaseni primatorom doruci nositel Ulohy bezodkladne organizaCnému
oddeleniu. Aktudlnost a naliehavost neplanovanych materialov posudzuje primator,
ktory schvaluje navrh programu rokovania mestského zastupitelstva.

1.
Priprava materialov

/1/ Primator material posudi a uréi komisiu, pod gestorstvom ktorej sa bude
material pripravovat. Spracovatel zapracuje do materialu pripomienky primatora,
pricom pri materidloch, ktorych predkladatelom je poslanec, mestsky kontrol6r alebo
starosta mestskej €asti, urobi tak len s ich suhlasom. Spracovatel najneskér do troch
dni dohodne s tajomnikom gestorskej komisie termin prerokovania a doru¢i mu
dopracovany material spolu so stanoviskom prislusného utvaru magistratu
v elektronickej forme.

/2/ Tajomnik komisie vyhotovi z rokovania komisie zapis, ktory podpise
predseda komisie alebo vypis, ktory podpiSe tajomnik komisie. Na poziadanie ¢lena
komisie obsahuje zapis i jeho odchylné stanovisko od nazoru vacsiny (tzv. ,,minoritné
votum”). Odchylné stanovisko namestnika primatora alebo spracovatela musi
obsahovat aj zddvodnenie. Pripomienky komisie zapracuje spracovatel
do materialu pre mestsku radu, pri¢om odchylné stanoviska uvedie osobitne.
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/3/  Nerozmnozeny material upraveny o pripomienky komisii je spracovatel
povinny v nalezitom ¢asovom predstihu prekonzultovat s veducim organizaéného
oddelenia  magistratu, ktory  posudi, &  postup pripravy  materialu
a navrhované uznesenie je v sulade so Statitom a rokovacim poriadkom mestského
zastupitelstva. Zistené formalne nedostatky spracovatel odstrani najneskér
do terminu zberu materidlov na zverejnenie U¢astnikom zasadnutia mestskej rady
v elektronickej forme na Specialnej webovej stranke hlavného mesta. K prerokovaniu
materidlov v mestskej rade sa prizyva na vlastni Zziadost predseda gestorskej
komisie, pripadne na navrh spracovatefa i dalSie zainteresované osoby.

/4/  Podla vysledkov rokovania mestskej rady spracovatel material upravi,
pricom pri materialoch, ktorych predkladatelom je poslanec alebo starosta mestskej
Casti, len s ich suhlasom.

/5/ Spravu o vysledku kontroly predkladd mestsky kontrolér priamo
mestskému zastupitelstvu. Ak je jej sucastou navrh uznesenia, vztahuje sa
na uznesenie prislusné ustanovenie rokovacieho poriadku mestského zastupitelstva
(¢l. 6 a nasl.). Postup pripravy ostatnych materialov predkladanych mestskym
kontrolérom sa riadi rokovacim poriadkom mestského zastupitelstva, vratane jeho
prilohy.

/6/  Material obsahuje kryci list podla vzoru, na ktorom sa uvedie:
a/ meno, priezvisko a funkcia predkladatefla s jeho vlastnoru¢nym podpisom,

b/ meno, priezvisko a funkcia zodpovedného zamestnanca za spracovanie
materialu s jeho vlastnoruénym podpisom

¢/ meno, priezvisko a funkcia spracovatela s jeho vlastnoru¢nym podpisom,

d/  meno, priezvisko a funkcia osdb prizvanych k rokovaniu,

e/ obsah materialu,

f/  Cislo zaznamu, spisovy znak, skartacna lehota.

/7/ Navrh uznesenia sa uvadza na samostatnom liste. Ciselny kod k navrhu
uznesenia sa uvadza v pravom hornom rohu. Podla povahy predkladaného materialu
navrh uznesenia spravidla obsahuje nasledovné Casti:

a/ konstatacnu Cast, ktora sa zaraduje len pri zasadnych materialoch osobitného
vyznamu; uvadza organ, datum a vysledok ostatného prerokovania uvedenej
problematiky a struénl sumarizaciu plnenia prijatych opatreni alebo Uloh,
pripadne dbsledky ich neplnenia; dalej uvadza najpodstatnejSie skutoCnosti,

na zaklade ktorych sa koncipovalo navrhované uznesenie,

b/ schvalovaciu ¢ast, ktora potvrdzuje skutocnosti rozvedené v predkladanom
materiali,
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¢/ ukladaciu €ast, ktora uvadza nositela, ulohy (¢l. 6 ods. 3 rokovacieho poriadku),
dalej konkrétnu formulaciu Ulohy spolu sterminom jej plnenia, pripadne
terminom a spdsobom priebeznej kontroly; ukladacia ¢ast nema obsahovat
ulohy vyplyvajuce nositelovi z jeho napline prace, najma nie tie, ktoré je povinny
plnit' aj bez uznesenia,

d/ odporucaciu Cast, ktora sa pouziva pre tych nositelov uloh, ktorym nie je mozné
uznesenim ulohy ukladat’; v takomto pripade je treba navrhnat termin kontroly.

[I.
Zber materialov na zverejnenie

Spracovatel predkladany material na zasadnutie mestského zastupitel'stva doruci
na  organizacné oddelenie magistratu pisomne v troch vyhotoveniach
pre organizacné oddelenie magistratu, archiv, servis pre ob&ana a v elektronickej
forme, najneskér 8 dni pred terminom jeho konania.

V.
Zverejnenie materialov

/1/ Zverejnenie materidlov v elekironickej forme pre (&astnikov zasadnutia
mestského zastupitelstva, ktori maju opravnenie na pristup ktymto materialom
prostrednictvom prihlasovacich hesiel, zabezpeCuje organizaéné oddelenie
magistratu na adrese zriadenej hlavnym mestom pre tento UCel na S$pecialnej
webovej stranke hlavného mesta, najneskér 7 dni pred zasadnutim mestského
zastupitel'stva.

/2/ Ak spracovatel nedoruc¢i material organizacnému oddeleniu magistratu
vo forme a v termine uvedenom v ll. ¢asti tejto prilohy, je povinny sam zabezpecit
zverejnenie oneskoreného materidlu UCastnikom zasadnutia v elektronickej forme
podla IV. Casti ods. 1 tejto prilohy spolu s vysvetlenim, pre¢o material nebol v¢as
zverejneny.

/3/ Ak je material predlozeny priamo na zasadnuti mestského zastupitelstva,
musi byt predloZzeny v pisomnej forme v pocte vyhotoveni zodpovedajucom zoznamu
UCastnikov zasadnutia mestského zastupitelstva, ktori maju prostrednictvom
prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k materialom na zasadnutie mestského
zastupitelstva atri pisomné vyhotovenia pre organizacné oddelenie magistratu,
archiv a servis pre ob&ana. Materidl musi byt predloZzeny aj v elektronickej forme.

/4/ Poslancom, ktori prejavia zaujem, sa materidly na rokovanie mestského
zastupitelstva zasielaju aj v pisomnej forme.
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V.
Zverejnenie uzneseni a rozoslanie zapisnice z rokovania mestského
zastupitelstva

/1/ Organizatné oddelenie magistratu vyhotovi bezodkladne v pisomnej forme
uznesenia prijaté na zasadnuti mestského zastupitelstva a nasledne ich
po podpise primatora, najneskér do 10 dni od schvéalenia mestskym zastupitelstvom,
zverejni v elektronickej forme na adrese zriadenej hlavnym mestom pre tento ucel
na Specialnej webovej stranke hlavného mesta pre subjekty, ktoré maja
prostrednictvom prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k uzneseniam
mestského zastupitelstva. Organizaéné oddelenie zaroven vyhotovi aj tri pisomné
vyhotovenia uzneseni pre vlastnu potrebu, archiv a servis pre obc¢ana.

/2/ Organizaéné oddelenie magistratu zabezpeci do 15 dni po zasadnuti

mestského zastupitelstva vyhotovenie zapisnice a dorudi ju podla rozdefovnika
zapisnice z rokovania mestského zastupitelstva.
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VZOR

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY

Materidl na rokovanie Cislo Z4znamu: MAG
Mestského zastupitel'stva ’ XXX/XXXX
hlavného mesta SR Bratislavy Spisovy znak: XXX
diia XX.XX.XXXX Skartatnd lehota: XXX
Nazov materialu XXXXXXX

Predkladatel’: Material obsahuje:

1. Navrh uznesenia

2. Dévodovu spravu

3. XXXX

4., XXXX
Zodpovedny:
Spracovatel’:

mesiac XXX rok XXXX
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Zoznam ucastnikov zasadnutia mestského zastupitel'stva, ktori maju prostrednictvom
prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k materidlom
na zasadnutie mestského zastupitelstva

) primator

) poslanci

) predseda Bratislavského samospravneho kraja
) starostovia mestskych €asti /neposlanci/
) riaditel magistratu

f) mestsky kontrolor

) hlavny architekt

h) hlavny dopravny inZinier

i) riaditel kancelarie primatora

j) zéstupcovia riaditela magistratu

K) hlavny dopravny inZinier

[) hovorca primatora

m) mestska policia

n) krajsky prokurator

Zoznam subjektov, ktoré maju prostrednictvom prihlasovacich hesiel opravnenie
na pristup k uzneseniam mestského zastupitelstva.

) primator

) poslanci

) predseda Bratislavského samospravneho kraja
) starostovia mestskych €asti /neposlanci/
) riaditel magistratu

f) mestsky kontrolor

) hlavny architekt

h) hlavny dopravny inZinier

i) riaditel kancelarie primatora

j) zéstupcovia riaditela magistratu

k) hovorca primatora

[) mestska policia

m) veduci oddeleni magistratu

n) krajsky prokurator

22



Rozdelovnik

zapisnice z rokovania mestského zastupitel'stva

primator
riaditel magistratu
organiza¢né oddelenie

archiv

Spolu
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