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Informécia
0 zmene organiz&ného poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskegpubliky
Bratislavy

S &innog’ou od 1. 9. 2013 vydal primator hlavhého mesta &iskej republiky
Bratislavy dodatoke. 1 k organizé&nému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy, ktorym boli v ramci stanovémecelkového p&u pracovnych pozicii
magistratu 509 zrealizované nasledovné zmeny:

A. v oddeleni Servis pre ¢ana boli zruSené referéty, a to:
- Referat prvého kontaktu / Front Office,
- Call centrum,

B. stanovené boli nové Pty pracovnych pozicii v nasledovnych orgatimgch Gtvaroch
magistratu:

1. pre oddelenie Servis pre &@ma 8 pracovnych poziciép predstavuje zniZzenie o jednu
pracovnu poziciu,

2. pre oddelenie stratégie a projektov 11 pracovnydiqii, co predstavuje zvySenie o jednu
pracovnu poziciu,

3. pre finartné oddelenie 28 pracovnych pozi&g predstavuje celkom zniZzenie o jednu
pracovnu poziciu
- pre referat &ovnictva 11 pracovnych pozictip predstavuje zniZenie o jednu pracovnu
poziciu,

4. pre oddelenie vnutornej spravy 46 pracovnych pgztoi celkovo predstavuje zvySenie
0 jednu pracovnu poziciu
- pre pracovné miesta priamo riadené veducim oddael@0 pracovnych poziciico
predstavuje zniZzenie o 1 pracovnu poziciu,
- pre referat hospodarsky 4 pracovné pozitmepredstavuje zvySenie o jednu pracovnu
poziciu,
- pre referat krizového riadenia, BOZP, PO a PRatqvnych poziciigo predstavuje
zvySenie o jednu pracovnu poziciu,

5. v oddeleni spravy nehniiteosti bez zmeny celkovéhodto 53 pracovnych pozicii
- pre referat koordinacie majetkovychtehov 7 pracovnych pozicito predstavuje
zvysSenie o jednu pracovnu poziciu,
- pre referat najmov 11 pracovnych pozicid, predstavuje zvySenie o dve pracovné
pozicie,
- pre referat majetko-pravnych tahov a sudnych sporov 10 pracovnych pozidi,
predstavuje zniZenie o tri pracovné pozicie,
- pre referat evidencie, inventarizacie a spravyrcovnych pozicii¢o predstavuje
zvysSenie 0 2 pracovné pozicie
- pre referat restittnych bytov 3 pracovné pozici€p predstavuje zniZzenie o dve
pracovné pozicie,



Dévodova sprava

Z dévodu efektivnosti a racionalizacie primatorspapil k zruSeniu dvoch referatov
a znizeniu pé&tu pracovnych pozicii o jedného v oddeleni Serves gitana,cim sa urychli
proces vybavovania podnetov medzéatmi a magistratom.

V oddeleni stratégie projektov je potrebné v sl s bliziacim sa uka@enim
programového obdobia 2007 az 2013 @atkom pripravy a realizaci#alSieho na roky 2014
az 2020, pri stasnom liadanid’alSich moznostéerpania finatnych prostriedkov zvysi
pocet o jednu pracovnu poziciu.

Presun agendy tuzemskych azahmayh pracovnych ciest, nakupu odbornej
literatdry, dennej tl&e a stravovacich kuponov z firsmeého oddelenia do hospodarskeho
referatu oddelenia vnutornej spravy je potrebnéwdu efektivneho sledovania nakladovych
polozZiek v agende hospodarskeho referatu a z dopodiunenia zastupiteosti bezd’alSej
potreby navySovania ptu pracovnych pozicii.

V oddeleni vnuatornej spravy je potrebné vytvoreni@avej pracovnej pozicie na
referdte krizového riadenia, BOZP, PO a PP z dbévodtastu mimoriadnych situacii
v minulych rokoch a v roku 2013 (povtmlva aktivita rieky Dunaj), pri ktorych bolo a je
potrebné vykonawaopatrenia na ochranu majetku hlavného mesta, ¢dlpxa hlavného
mesta a inych fyzickych osdb. V suvislosti s tynnasta aj potreba vypracovavania mnozstva
prislusnych dokumentéacii krizového riadenia a vytumbvacich podkladov a dokladov na
nahradu vzniknutych skéd a vykonavania preventikirogatreni.

Z dévodu potreby posilnenia niektoryginnosti oddelenia spravy nehniresti navrhujeme
zmeny na:

a) referate koordinacie majetkovychtahov su z dévodu posilnenénnosti referatu

v oblasti spravy nehnuteého majetku, ekonomickej oblasti /priamo spravévan
zmluvy/ oblas evidencie Uhrad: sudnych poplatkov, trov konaakaad vyplyvajucich

z uzatvorenych zmlav a dohéd.

b) referate najmov z dévodu posilnegianosti referatu v oblasti kompletnej pripravy
materialov na rokovanie organov mesta a naslednemmgch zmllav v savislosti
s mnozstvom Ziadosti o uzatvorenie najomnyctiakiav (pozemky pod stavbami,
najomné zmluvy ptas vystavby...)

c) referate evidencie, inventarizacie a spravy weposilnenie ¢innosti referatu
v suvislosti so zabezpevanim technickych agend a prac konweiho charakteru na
Useku spravy a udrzby priamo spravovaného majetkstanako aj vykonu kontrolnej
¢innosti a mandatnych spravcov v oblasticel@ého vynakladania finanych
prostriedkov na opravy a udrzbu spravovanych dommayrhovanie opatreni na
odstranenie zistenych nedostatkov a kontrola inkmh.

na ukor referatu majetko-pravnychtehov a sudnych sporov a referatu reétifich bytov.



Dodatok ¢. 1
k Organizaénému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskajepubliky Bratislavy
z 21.augusta.2013.

Primator hlavného mesta Slovenskej republiky Blatis pod’a § 12 ods. 6 zakona
Slovenskej narodnej rady 377/1990 Zb. o hlavnhom meste Slovenskej repuldikatislave
v zneni neskorSich predpisov vydava tento

Dodatok ¢. 1
k Organizaénému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskajepubliky Bratislavy

Cl. 1

Organiz&ny poriadok Magistratu hlavného mesta Slovenskajilobky Bratislavy sa
meni takto:

1. V prilohe¢. 1 sa vypu&ja slova
,43.1. Referat prvého kontaktu/Front Office
43.2. Call centrum®.

2. 'V organizanej schéme magistratu v oddeleni Servis préanéd sa zniZzuje @et
pracovnych pozicii z 9 na 8 pracovnych pozicii.

3. V organizénej schéme magistratu v oddeleni stratégie a pmjeka zvySuje piet
pracovnych pozicii z 10 na 11 pracovnych pozicii.

4. V organizé&nej schéme magistratu vo finarom oddeleni sa zniZuje §& pracovnych
pozicii z 29 na 28 pracovnych pozicii :
a) v referate &tovnictva finakného oddelenia sa zniZujedab pracovnych pozicii z 12
na 11 pracovnych pozicii.

5. 'V organizénej schéme magistratu v oddeleni vnutornej spréayzgySuje podet
pracovnych pozicii zo 45 na 46 pracovnych pozicii :
a) v oddeleni vnatornej spravy sa zniZuj€gigoracovnych pozicii priamo riadenych
veducim oddelenia z 11 na 10 pracovnych pozicii.
b) v referate hospodarskom oddelenia vnutornejvgpsa zvysSuje gt pracovnych
pozicii z 3 na 4 pracovné pozicie.
c) v referate krizového riadenia, BOZP, PO a Pdreteshia vnutornej spravy sa zvysuje
pocet pracovnych pozicii z 5 na 6 pracovnych pozicii.

6. V organizénej schéme magistratu v oddeleni spravy nelinosti :
a) v referate koordinacie majetkovychtahov sa zvySuje et pracovnych pozicii
Z0 6 na 7 pracovnych pozicii.
b) v referate ndjmov sa zvySujeggb pracovnych pozicii z 9 na 11 pracovnych pozicii.
c) v referate majetko-pravnychtiahov a sudnych sporov sa znizuj&gtopracovnych
pozicii z 13 na 10 pracovnych pozicii.
d) v referate evidencie, inventarizacie a spraayzgysuje péet pracovnych pozicii
zo 7 na 9 pracovnych pozicii.
e) vreferate restitmych bytov sa zniZuje et pracovnych pozicii z5 na 3
pracovnych pozicii.



7. V prilohe¢. 2 sa vypu&ju slova
,43.1. Referéat prvého kontaktu/Front Office
43.2. Call centrum®.

Cl. 1l

Tento dodatok. 1 k Organiz&nému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy nadobuda&imnog’ 1. septembra 2013.

Milan Ft&nik, v.r.
primator
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10.

Priloha €. 2
Organiza éného poriadku

Ramcové naplne ¢&innosti organiza €nych Utvarov Magistratu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

Kancelaria priméatora

10.1. Sekretariat primatora

Zabezpedluje:

1.
2.

11.

plnenie uloh priméatora po organiza¢nej a administrativnej stranke,

pripravu materialov na rokovanie primatora so samospravnymi a Statnymi organmi, politickymi
stranami a hnutiami, ako aj dalSimi vnatroStatnymi a zahraniénymi subjektmi a plnenie Uloh
vyplyvajucich z tychto rokovani,

organiza¢ne operativne porady primatora, sleduje a kontroluje plnenie Gloh vyplyvajlcich z tychto
porad,

plnenie Gloh vyplyvajlce z pisomného styku obyvatelov a organizacii s primatorom,

plnenie uzneseni, nositefom ktorych je primator spolupraci s prisluSnymi organizaénymi Gtvarmi
magistratu a zabezpecuje odpovede na interpelacie poslancov,

posudzovanie formalno-logickej, Stylistickej spravnosti a Upravy pisomnosti predkladanych
organizaénymi Utvarmi magistratu na podpis primatorovi,

vykon asistentskych prac pre primatora a jeho kancelariu,

vedenie evidencie reprezentacného fondu primatora.

Oddelenie zahrani énych vz tahov a protokolu

Zabezpecuje:

1.

10.

11.

12.

komplexnu koordinaciu a zabezpecenie ¢innosti hlavného mesta v oblasti zahraniénych vztahov
na udrovni bilateralnej a multilateralnej spoluprace hlavného mesta s partnerskymi mestami,
aktivity spojené s jeho €lenstvom v medzinarodnych organizaciach a sietach miest a oficialno-
reprezenta¢nych stykov priméatora a vedenia hlavného mesta v zahrani¢nej oblasti.

tvorbu obsahovej naplne programu priméatora a vedenia hlavného mesta v oblasti zahrani¢nych
vztahov,

vypracovanie podkladov na oficialne rokovania primatora so zahraniénymi subjektmi,
protokolarnu zlozku programu primatora a vedenia hlavného mesta na doméacej pdde i v
zahranici,

styk s diplomatickym zborom akreditovanym v Slovenskej republike,

obsahovu stranku prijati veducich diplomatickych misii cudzich Statov, prijati oficialnych
predstavitelov inych Statov a vyznamnych zahrani¢nych hosti,

obsahovu €ast zahrani¢nych pracovnych ciest a inych zahraniénych aktivit primatora,

realizaciu oficiadlnej koreSpondencie primatora s primatormi inych hlavnych miest, inej odbornej
koreSpondencie priméatora v zahrani€nej oblasti a zdvorilostnej koreSpondencie primatora,
pripravu oficialnych prijati vyznamnych domécich a zahrani€énych hosti hlavného mesta z
protokolarneho a organiza¢no-technického hladiska,

koordinaciu tvorby programu pracovnych ciest primatora v zahrani¢i v su¢innosti s hostitel'skou
organizaciou,

protokolarno-spolo¢enski zlozku Gcasti primatora a jeho manzelky na vyznamnych
spolo¢enskych podujatiach doma i v zahranici.

Oddelenie marketingu avz tahov s verejnos tou

12.1. Referat marketingu

Zabezpeduje

1.

2.

komunika¢né Glohy strategického aj operativneho charakteru v oblasti komunikacie
samospravnych organov hlavného mesta s verejnostou,
planovanie komunikacie hlavného mesta (tvorba planov),
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8.
9.
10.
11.

12.2.

vztahy s verejnostou, pripravu a organizaciu verejnych prezentécii, diskusii

komunikéciu s mienkotvorcami,

krizovd komunikaciu,

monitoring domacich a zahraniénych médii a jeho vyhodnocovanie z hladiska potrieb
informovanosti priméatora a vedenia hlavného mesta,

manazment vztahov s médiami, pripravu stanovisk a odpovedi primatora a vedenia hlavného
mesta pre masovokomunika¢né prostriedky v spolupraci s organizacnymi Utvarmi magistratu
vratane vykonu funkcie hovorcu magistratu,

manazment spornych otazok,

manazment jednotného vizualneho Stylu hlavného mesta,

marketing udalosti,

vztahy s investormi.

Referat medialnej komunikacie

Zabezpecuje:

1.
2.

3.

12.3.

kontakt hlavného mesta s masovokomunikaénymi prostriedkami a obéanmi,

informovanost ob&anov o praci organov mesta prostrednictvom masovokomunikaénych
prostriedkov,

pripravu tlacovych besied priméatora a vedenia hlavného mesta a vykon suvisiacich ¢innosti.
spoluprdcu s dalSimi organizaCnymi Gtvarmi magistratu a rozpoctovymi a prispevkovymi
organizaciami zriadenymi hlavnym mestom pri organizovani vystav, konferencii a kongresov,
spolupracu pri tvorbe a aktualizacii oficidlnych internetovych stranok hlavného mesta a
internetovych stranok, rozpocétovych a prispevkovych organizacii zriadenych hlavnym mestom za
Ucelom zjednotenia vizualneho Stylu.

Referéat vz tahov s verejnos tou

Zabezpedluje:

1.

2.
3.

13.

publikaéni ¢innost (vydavanie periodika in.ba, graficka, textova priprava podklady pre tlac¢
rocnych sprav mesta, informacnych — projektovych spravodajov a pod.),

ziskavanie a spracuvanie Udajov suvisiacich s problematikou cestovného ruchu,

odbornt spoluprdcu s jednotlivymi organizaCnymi Utvarmi magistratu a rozpoctovymi a
prispevkovymi organizaciami zriadenymi hlavnym mestom pésobiacimi v oblasti cestovného
ruchu pri realizacii celomestskych koncepcii a aktivit cestovného ruchu, ako aj pri priprave,
organizacii a realizacii projektov ziskavania finanénych zdrojov pre rozvoj cestovného ruchu na
Uzemi hlavného mesta a prezentacii hlavného mesta doma i v zahranici,

spraclvanie rozborovych Stadii cestovného ruchu v sillade so schvalenou koncepciou rozvoja
cestovného ruchu, pripadne ich gesciu,

Statistické zistovania v spolupraci so Statistickym Gradom Slovenskej republiky a dal3imi
partnermi,

iniciaciu a koordinaciu spoluprace v oblasti cestovného ruchu s pracoviskami a organizaciami
Statnej a verejnej spravy, ako sl ministerstva, magistraty, SACR, VUC na Gzemi Slovenskej
republiky a v zahraniéi a garantuje spracovanie a vydavanie informacnych a propagacnych
materidlov o hlavnom meste v sulade so stratégiou rozvoja cestovného ruchu hlavného mesta.

Hlavny architekt

Zabezpedluje:

1.

arwnN

odborné Specializované ¢innosti strategického a koncepéného charakteru a dalSie ¢innosti podla
pokynu primatora,

obstaranie izemnoplanovacich podkladov

organizovanie spracovania Uzemného planu Bratislavy a jeho aktualizaciu

koordinaciu tzemnoplanovacej ¢innosti na Uzemi Bratislavy

vypracovanie zavaznych stanovisk Bratislavy k investi¢nej ¢innosti.



14, Hlavny dopravny inZinier
Zabezpecuje:

1. odborné Specializované c&innosti strategického a koncepéného charakteru v oblasti dopravy a
dalSie ¢innosti podla pokynu priméatora,

2. koordinaciu strategickych a koncepénych rozvojovych dokumentov pre Gzemie hlavného mesta v
oblasti dopravy,

3. koordinaciu rozvoja inteligentnych dopravnych systémov na Uzemi mesta,

4. koordinaciu medzinarodnych projektov a projektov financovanych z EU v oblasti dopravy
z hladiska strategického rozvoja dopravy na Uzemi mesta.

15. Poradca

Zabezpecuje:

1. odborné Specializované ¢innosti strategického a koncepéného charakteru a dalSie ¢innosti podla
pokynu primatora.

16. Ustredna evidencia s taZnosti

Zabezpedluje:

1. evidenciu staznosti, peticii v sic¢innosti s organizaénymi Gtvarmi magistratu,

2. vybavenie Ziadosti, staznosti a peticii obéanov a interpelacii poslancov,

3. vybavovanie Ziadosti na zaklade zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

17. Oddelenie spravy Primacialneho palaca

Zabezpedluje:

1. komeréné vyuzitie priestorov Primacialneho paladca, organizaciu prehliadok obrazarne
a spolupracu s cestovnymi kancelariami, sprievodcovské sluzby, obstardvanie a predaj
vstupeniek a brozdr o Primacialnom palaci, vytvara technické podmienky pre realizaciu
kultdrnych a inych podujati organizovanych rozpocétovymi a prispevkovymi organizaciami
zriadenymi hlavnym mestom, organizaénymi Utvarmi magistratu, ako aj komerénych aktivit,

2. prevadzku kaplnky Primacidlneho paladca vratane pravidelnych bohosluzieb a prilezitostnych
slavnosti (svadby, koncerty),

3. posudzovanie a rozhodovanie o naroénych technickych rieSeniach v oblasti rekonstrukcie budov
a ich technickych zariadeni (zabezpecovanie bezporuchového chodu elektrickej zabezpe€ovacej
signalizacie nainStalovanej v Primacialnom palaci na ochranu umeleckych exponatov a priestoru
obrazarne, zabezpeCovania plynulého chodu priemyselnej televizie v objekte a chodu
ozvuéovacej techniky v Primacialnom placi, zabezpecovanie fungovania elektrickej poziarnej
signalizacie a prevadzky nadzového osvetlenia,

4. materialno - technické vybavenie priestorov objektov aredlu Primacialneho palaca,

5. dodavky jednotlivych druhov energii a sluzieb, za tym Gcelom pripravuje zmluvy o dodavkach
vody, elektrickej energie, plynu, odvoz domového odpadu, spojové sluzby, servisnd c¢innost
a pod. s jednotlivymi dodavatelmi,

6. zabezpecenie a realizaciu Cistenia a upratovania arealu Primacialneho palaca,

7. bezporuchovy chod technickych zariadeni budovy,

8. zosuUladenie a koordiniciu ¢asového vyuzitia jednotlivych priestorov Primacialneho palaca,
konanie kultirnych a spolo¢enskych akcii a komerénych podujati,

9. spolupracu s jednotlivymi uzivatelmi priestorov,

10. pripravu ekonomickych podkladov pre spracovanie navrhu rozpoctu ajeho rozpis za areal
Primacialneho palaca,

11. evidenciu ZP a DHM nachadzajuceho sa v areali Primacialneho palaca,

12. nakup potrebnych =zariadeni pre Primacialny palac anavrhuje vyradovanie jednotlivych
opotrebovanych ZP a DHM,

13. podiela sa na materialnom zabezped&eni zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitelstva.



18. Samostatny odborny referent cestovného ruchu

Zabezpedluje:

1. primarne koordinaciu marketingovych projektov mesta vo vztahu k Oblastnej organizacii
cestovného ruchu a zabezpecuje podklady pre mestsky turisticky informacny systém. Zaroven
koordinuje aktivity subjektov zriadenych Bratislavou a pésobiacich v oblasti cestovného ruchu na
Uzemi Bratislavy pri realizacii celomestskych koncepcii rozvoja cestovného ruchu schvalenych
mestskym zastupitelstvom,

2. odbornd ¢&innost hlavného mesta v oblasti cestovného ruchu, destinaéného manazmentu vo
vztahu k Bratislavskej oblastnej organizacii cestovného ruchu — Bratislava Turist Board,

3. podiela sa na tvorbe marketingovych kampani prezentujlcich hlavné mesto SR ako atraktivnu
destinaciu pre domécich i zahraniénych turistov,

4. realizaciu priorit samospravy, tlohy, odporucania priméatora mesta, riaditela kancelarie vo vztahu
k predstavitelom oblastnej organizacie cestovného ruchu.

20. Utvar 1. namestnika primatora

Zabezpecuje:

1. odborné Specializované &innosti strategického, koncepéného a metodického charakteru a dalSie
¢innosti podla pokynu primatora,

2. plnenie Uloh 1. namestnika primatora po organiza¢nej a administrativnej stranke,

3. pripravu materialov na rokovanie 1. namestnika primatora so samospravnymi a Statnymi organmi,
politickymi stranami a hnutiami, ako aj dalSimi vnitroStatnymi a zahraniénymi subjektmi a plnenie
uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

4. sledovanie a plnenie Gloh pre 1. namestnika primatora vyplyvajacich z vnitornych porad,

5. plnenie dloh vyplyvajacich z pisomného styku obyvatelov a organizacii s 1. namestnikom
primatora,

6. plnenie uzneseni, nositefom ktorych je 1. namestnik primatora spolupraci s prislusnymi
organizacnymi Gtvarmi magistratu,

7. posudzovanie formalno-logickej, Stylistickej spravnosti a Upravy pisomnosti predkladanych
organizacnymi Gtvarmi magistratu na podpis 1. namestnikovi primatora,

8. vykon asistentskych prac pre 1. nAmestnika primatora a jeho kancelariu,

9. vedenie evidencie reprezentacného fondu 1. ndmestnika primatora.

21. Utvar namestnika primatora

Zabezpedluje:
1. odborné Specializované ¢innosti strategického a koncepéného charakteru a dalSie ¢innosti podla
pokynu primatora.

22. Utvar namestnika primatora

Zabezpecuje:

1. odborné Specializované ¢innosti strategického a koncepéného charakteru a dalSie ¢innosti podla
pokynu primatora.

30. Utvar mestského kontroléra

Hlavny kontrolér hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len ,hlavny kontrolér®)
Zabezpecluje :

1. funkciu kontrolného organu mestského zastupitelstva hlavného mesta v systéme komunalnej
kontroly podla sGc¢asne platnych pravnych predpisov a v zmysle Stattu. Jeho postavenie
a ¢innost vyplyvaju z prislusnych ustanoveni zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,



No o

11.
12.

13.
14.

15.

40.

kontrolu z&konnosti, Ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s
majetkom hlavného mesta a majetkovymi pravami hlavného mesta, ako aj s majetkom, ktory
hlavné mesto uziva podla osobitnych predpisov,

kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operéacii hlavného mesta,

kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vratane vSeobecne zavaznych
nariadeni hlavného mesta,

kontrolu dodrzZiavania internych predpisov hlavného mesta,

kontrolu plnenia dalSich uloh ustanovenych osobitnymi predpismi,

kontroly v Utvaroch hlavného mesta, ktorymi s magistrat a mestska policia, v rozpoc¢tovych a
prispevkovych organizaciach zriadenych hlavnym mestom, u pravnickych oséb, v ktorych ma
hlavné mesto majetkovd G€ast a inych os6b, ktoré nakladaju s majetkom hlavného mesta, alebo
ktorym bol majetok hlavného mesta prenechany na uzivanie, a to v rozsahu nakladania s tymto
majetkom, a o0s6b, ktorym boli poskytnuté z rozpocétu hlavného mesta Ucelové dotacie alebo
navratné finanéné vypomoci alebo nenavratné finanéné vypomaoci podla osobitného predpisu, a to
v rozsahu nakladania s tymito prostriedkami,

pri vykone kontrolnej ¢innosti postup podla pravidiel, ktoré ustanovuje zdkon NR SR ¢&. 502/2001
Z. z. o finanénej kontrole a vnatornom audite,

predkladanie navrhu planu kontrolnej ¢innosti mestskému zastupitelstvu,

. vypracovanie odbornych stanovisk k navrhu rozpoctu a k navrhu zavere¢ného Gctu hlavného

mesta,

vypracovanie spravy o vysledkoch kontroly a spravu o kontrolnej ¢innosti,

spolupracu so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami pridelenymi
hlavnému mestu zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov EU,

plnenie dalSich Uloh ustanovenych osobitnym predpisom,

odborné, administrativne a organizacné prace suvisiace s plnenim dloh hlavného kontrol6ra
vykonava Utvar hlavného kontroléra

zUcCastnuje sa na zasadnutiach mestského zastupitelstva, mestskej rady a operativnej porady
primatora. Méze sa zucastnovat aj rokovani komisii mestského zastupitelstva,

Riadite I magistratu

Sekretariat riadite Fa magistratu

Zabezpeduje:

1.
2.

3.

4.

5.
6.
7

40.1.

plnenie Uloh riaditela magistratu,

pripravu materialov riaditefa magistratu na rokovania a plnenie Gloh vyplyvajlcich z tychto
rokovani,

organizacne porady riaditela magistratu, sleduje a kontroluje plnenie Uloh vyplyvajlcich z tychto
porad,

plnenie uzneseni, nositelom ktorych je riaditel magistratu v spolupraci s prisluSnymi
organizaénymi Gtvarmi magistratu,

vykon asistentskych prac pre riaditela magistratu a jeho kancelariu,

vedenie evidencie reprezentacného fondu riaditela magistratu,

koordinaciu ¢innosti organizacnych Utvarov magistratu.

Referat interného auditu

Zabezpecuje:

1.

2.

¢innost’ auditu a vytvorenie komplexného, praktického a Uplného pokrytia ¢innosti vo zverenej
lokalite alebo zverenej oblasti,

zdroje pre audit (finanéné, ludské, technické). Periodicky vyhodnocuje kvalifikaciu a pracovné
vykony auditorov. Definuje plany, stratégie a ciele auditu a monitoruje ich dodrziavanie. Vytvori
podmienky pre realizaciu schvaleného programu v sulade s akceptovatelnymi Standardami a v
zmysle dohodnutych terminov,

spolupracu na tvorbe adekvéatneho planu ¢innosti auditu so zameranim na odhalovanie a kontrolu
rizik v definovanej oblasti. ZuCastiuje sa na tvorbe auditorskych priruciek/kontrolnych
listov/formatov sprav v sulade s auditorskymi pravidlami a kontrolnymi Standardmi. Udrziava
ucinné profesionalne a efektivne pracovné vztahy s internym klientom, manazmentom a priamym
vedenim vratane poskytovania konzultacnej a poradenskej ¢innosti,



41.

planovanie auditov v sulade s akceptovanymi Standardami. Vykonava mimoriadne audity na
poZiadanie manazmentu. Kooperovat s projektovym manazérom pri inovaciach v ramci svojej
Specializacie. Prezentovat vysledky vykonanych auditov voci dotknutym stranam,

tvorbu komplexného a prakticky vyuzitelného audit programu na vykon auditu v pridelenych
oblastiach. Monitoruje a riadi vykon zamestnancov pridelenych na vykon auditu rb6znych
organizacnych a funkénych &innosti. Udrziava efektivnhe pracovné vztahy s internym klientom
vratane poskytovania konzultaénej a poradenskej c¢innosti. Vykonava previerky v zadanych
¢innostiach. Zhodnoti primeranost a efektivnost kontrol v tychto €innostiach. Ur€i &i organiza¢né
jednotky vykonavaju svoju ¢innost' v sulade s riadiacimi normami, aplikovatelnymi smernicami a
politikami a spésobom, ktory je v sulade s cielmi organizacie. Planuje a vykonava audity v stulade
s akceptovanymi Standardami. Reportuje zistenia poc¢as vykonu auditu a navrhovat odporu¢ania
na napravu neuspokojivych podmienok s ciefom zefektivnit procesy pri zniZzujicich sa nakladoch.
Vykonava mimoriadne audity na poziadanie manaZzmentu.

Oddelenie ludskych zdrojov

Zabezpecuje:

1.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

personalnu starostlivost 0 zamestnancov vratane odmefiovania od prijatia az po vystup, realizacia
vSetkych pracovnopravnych dokladov, sledovanie a realizacia vSetkych narokov vyplyvajacich
zamestnancom zo zakona €. 311/2001 Z.z. Z&konnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkona
¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme, zékona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a dalSich predpisov upravujucich pracovnopravne vztahy,

vyber zamestnancov, priprava a realizacia vyberovych konani,

vzdelavanie arozvoj zamestnancov — analyza vzdelavacich potrieb, prehlbovanie a zvySovanie
kvalifikacie, adaptacny proces,

vedenie agendy ludskych zdrojov v personalnom a mzdovom informaénom systéme,

kontrolu dochadzky a vyuzivania fondu pracovného €asu, uplatiovania prislusnych sankcii pri
preukazanom poruSeni pracovnej discipliny,

vykon mzdovej agendy a suvisiacich €innosti z oblasti dafiovych a odvodovych povinnosti pre
primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, zamestnancov magistratu a
zamestnancov zariadeni hlavného mesta bez pravnej subjektivity,

likvidaciu odmien neuvolnenym poslancom mestského zastupitel'stva a ¢lenom komisii, ktori nie
su poslancami,

likvidaciu nahrad mzdy poslancom mestského zastupitelstva za Gc¢ast na rokovani mestského
zastupitel'stva a jeho komisii,

vystavovanie potvrdeni 0 mzde, pracovnom pomere a odbornej praxi,

. nastavenie systému odmernovania a motivacie zamestnancov, odmenovanie primatora,

namestnikov priméatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, neuvolnenych poslancov mestského
zastupitelstva a ¢lenov komisii, ktori nie st poslancami,

planovanie, realizacia a kontrola ¢erpania finanénych prostriedkov v rdmci socialneho fondu,
planovanie mzdovych prostriedkov, vypracovanie navrhu rozpo¢tu mzdovych prostriedkov (na
platy primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov a na mzdy
zamestnancov hlavného mesta), planovanie finanénych prostriedkov na odmefiovanie poslancov
mestského zastupitelstva a ¢lenov komisii, ktori nie si poslancami a na odmeny za prace
vykonavané na zéklade dohéd mimo pracovného pomeru a finanénych prostriedkov na odvody do
socialnej poistovne a do zdravotnych poistovni,

kontrolu ¢erpania finanénych prostriedkov v ramci prisluSnych poloziek rozpoétu a zodpoveda za
vSetky finan¢né operacie v oblasti odmeriovania,

vypracovanie koncepénych navrhov, prehfadov arozborov zoblasti personalnej prace,
spracovanie Stvrtroénych a roénych vykazov o zamestnancoch a mzdach, vedie evidencie a
spraclva Statistické prehlady o pocétoch a skladbe zamestnancov,

spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu €innost organov hl. mesta
Bratislavy (primator Mestska Rada, Mestské Zastupitelstvo...),

pripravu arealizaciu kolektivneho vyjednavania, komunikacia s odborovou organizaciou
a Uradom prace,

vykon vSetkych ¢innosti sudvisiacich s procesom tvorby, schvalovania a vydavania internych
predpisov upravujlcich pracovnopravne a pracovné vztahy (pracovny poriadok, organizacny
poriadok a pod.),



18.

42.

rozvrhnutie pracovného ¢asu, pracovno-pravne poradenstvo a podpora vedicim zamestnancom
pri obtiaznych pracovno-pravnych rieSeniach, rieSenie spornych pripadov.

Oddelenie stratégie a projektov

Zabezpecuje:

1.

2.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.
27.

28.

29.

tvorbu analyz v oblasti planovania a stratégie na Useku projektov, pripravu strategickych
dokumentov a nastavenie mechanizmov v silade s ramcami programového obdobia,

vnutornt informovanost a vzdelavanie v projektovej oblasti, implementuje trendy eurdpskej
regionalnej politiky, vykonava monitoring ¢innosti Committee of the regions (CoR),

koordinaciu ¢innosti hlavného mesta na podujatiach CoR, spolupracu s Domom slovenskych
regionov a Stalym zastipenim Slovenskej republike pri EU,

tvorbu, riadenie, implementaciu, monitoring, administraciu projektov,

pripravu a zostavovanie rozpoctov projektov, finanéné planovanie, riadenie, implementaciu a
monitoring jednotlivych projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zavere¢nych finanénych
zuctovani a sprav k projektom,

finan¢éné vystupy v podobe Statistik a prehladov,

realizaciu pripravy, spracovania a vyhodnotenia finanénych a ucétovnych dokladov v sulade s
narodnou legislativou, nariadeniami EU a pravidlami finanéného riadenia projektov,

vyhodnotenie rozvojovych moznosti mesta vo vztahu k podnikatelskému prostrediu a pripravu
akéného planu,

tvorbu a napifianie koncepcie ekonomického rozvoja mesta,

napomahanie k prilakaniu a sprevadzaniu investorov v Bratislave,

napomahanie k stimulacii a koordinacii lokalneho ekosystému, spoluprace mesta, vzdelavacich
a vyskumnych instittcii a priemyslu,

zber, spracovanie a transfer dat tykajucich sa hospodarskeho a inovaéného rozvoja mesta,
spolupracu mesta s partnerskymi organizaciami (napriklad Nadsme, Sario, Bratislavsky
samospravny kraj, ...),

stanovenie postupov a zasad implementacie eurdpskych fondov a inych zdrojov v podmienkach
mesta,

metodické vedenie a koordinaciu postupov v oblasti implementacie eurépskych fondov
v podmienkach mesta,

spolupracu s riadiacimi orgadnmi a sprostredkovatelskymi organmi opera¢nych programov
a vystupuje voci nim ako kontaktné osoba,

sledovanie prislusnej eurdpskej a narodnej legislativy v danej oblasti,

sledovanie aktualizacie Planu hospodarskeho a socidlneho rozvoja mesta Bratislavy a priority
mesta v danej oblasti,

vykon trvalého prieskumu moznosti financovania projektov predlozenych vo forme navrhov
projektov z jednotlivych Gtvarov mesta, rozpoctovych a prispevkovych organizacii mesta,
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou U¢astou mesta, jednotlivych mestskych ¢asti tam, kde
mesto Bratislava méze vystupovat ako Ziadatel / kone&ny prijimatel pomoci,

sledovanie a spracovavanie informacii uverejnenych v ramci vyziev na predkladanie Ziadosti
a predklada ich vedeniu mesta (OPP, MsZ) a veducim relevantnych oddeleni,

evidenciu, spracovavanie a predkladanie vedeniu mesta (OPP, MsZ) a vedlcim relevantnych
oddeleni pozvanky na partnerstvo a podporu projektov, kde ma mesto ambiciu vystupovat ako
strategicky partner,

evidenciu néavrhov projektov zjednotlivych UGtvarov mesta, rozpoctovych a prispevkovych
organizacii mesta, obchodnych spolo¢nosti s majetkovou U€astou mesta, ale aj jednotlivych
mestskych Casti tam, kde mesto Bratislava méze vystupovat ako ziadatel / konecny prijimatel
pomoci,

tvorbu, riadenie, implementaciu, monitoring a administraciu projektov,

koordinaciu pripravy projektov vratane spracovania Ziadosti o NFP / dotacii k projektom
schvalenym OPP; kontroluje a zodpoveda za formalnu Gplnost predkladanych Ziadosti o NFP,

po vydani Rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP, komunikaciu o pripadnych Gpravach projektu
s RO/SORO pred podpisom Zmluvy o NFP a zabezpecuje podpis Zmluvy o poskytnuti NFP,
riadenie projektu pocas trvania projektového cyklu,

vedenie evidencie zmliv, projektov a uchovava projektové spisy (vratane dokumentacie ziadosti o
NFP) pocas celej doby pripravy, implementécie a udrzatelnosti projektov,

komunikaciu s organmi vykonavajlcimi monitoring projektov na mieste pocas pripravy takejto
kontroly ako aj pri vykone takejto kontroly,

vecny, personalny a finanény manazment projektov,



30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.

43.

zostavovanie rozpoctov projektov, finanéné planovanie, riadenie, implementaciu a monitoring
jednotlivych projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zavere¢nych finanénych zuctovani a
sprav k projektom,

spracovavanie vystupov v podobe Statistik a prehladov,

pripravu, spracovavanie a vyhodnotenie finanénych a u¢tovnych dokladov z hladiska suladu
s narodnou legislativou, nariadeniami EU a pravidlami finanéného riadenia projektov,

vykon monitoringu projektov v realizacii a pravidelne vyhodnocuje plnenie planu kvality,
spracovavanie materialov do OPP, MR a MsZ na vymedzenom Useku préace,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoétu na vymedzenom Useku prace,
tvorbu analyz v oblasti planovania a stratégie na Useku projektov, priprava strategickych
dokumentov a nastavenie mechanizmov v silade s ramcami programového obdobia,

vnutornt informovanost a vzdelavanie v projektovej oblasti, implementacia trendov eurdpskej
regionalnej politiky, monitoring ¢innosti Committee of the regions (CoR),

koordinaciu ¢innosti hlavného mesta na podujatiach CoR, spolupracu s Domom slovenskych
regiénov a Stalym zastipenim Slovenskej republike pri EU.

Oddelenie Servis pre ob ¢ana

Zabezpedluje:

1.
2.

No o s

44,

priamy kontakt medzi verejnostou a vykonnym aparatom samospravy hlavného mesta,
poskytovanie informdcii verejnosti o fungovani samospravy, jej organoch a organoch Statnej
spravy,

poskytovanie vSeobecnych informacii o cinnosti magistratu na jeho jednotlivych Usekoch a
komplexnych informéacii k ziadostiam fyzickych a pravnickych osbdb, vratane kontroly ich
spravnosti,

vykon osvedc¢ovania listin a podpisov,

vykon kopirovacej sluzby,

poskytovanie bezplatného pristupu k internetu v priestore vyhradenom pre tento Gcel,

vykon ¢innosti v zmysle metodického usmernenia odbornych Utvarov magistratu.

Oddelenie informa énych technologii

44.1. Referat mestského informa €ného systému

Zabezpeduje:

1.
2.
3.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja informaéného systému hlavného mesta,

koordinaciu a riadenie realizacie projektov rozvoja mestského informaéného systému,

sledovanie pravnej Upravy informacného systému verejnej spravy, jeho rozvoj, normy
a Standardy, a zhromazduje ekonomické, technické alebo prevadzkové podklady,

vyvoj systémovej a metodickej c€innosti pri elektronizacii sluzieb poskytovanych ob&anom
mestskou samospravou,

vykon rozborov a analyz uGloh pre automatizaciu vykonu cinnosti mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a riadi realizaciu vykonavacich projektov,

koordinaciu uc€astnikov mestského informacného systému po strdnke koncepcnej, metodickej
a technickej,

vykon systémovej a metodickej €innosti pri sprave a vyvoji informacnych systémov,

spolupracu na navrhu, tvorbe, inovacii a sprave webovskeho portalu hlavného mesta,

zavadzanie novych softvérovych produktov a aplikaciu do uZivania,

vykon vlastnej tvorby a Gpravu uzivatelskych aplikacii od dodavatelov pre jednotlivé oddelenia,
vykon a zabezpecenie systémovej administracie Udrzby dat v informacnych systémoch,

spravu serverovej infraStruktiry a operativne odstranuje bezne zavady,

spravu, prevadzku, diagnostikovanie a nasledné odstrafiovanie chyb pocitaovej siete magistratu
a pripojenych mestskych organizacii,

vykon spravy a preventivnej udrzby vypoctovej techniky a operativne odstrafiuje bezné zavady,
projektovanie ochrany dat a udrzbu dat, vykonava bezpecnostnu politiku v oblasti informaénych
systémov,

antivirusovu a antispamovud ochranu pocitacovej siete magistratu a jednotlivych stanic,

vazby medzi mestskym informaénym systémom, informacnymi systémami mestskych Casti a
miestnej Statnej spravy formou dihodobych dohéd,

vypracovanie pravidiel pre odovzdanie a predaj informacii, vyjadrenia a posudky k navrhom
pravnych predpisov, vSeobecne zavaznych nariadeni a technickych noriem v oblasti informatiky,



19.

20.
21.

22.
23.

44.2.

spolupracu pri organizacii verejného obstaravania v zmysle prisluSnej legislativy na nakup
vypoctovej techniky a programového vybavenia,

vykon inStalacie a nastavenie zakladného softwarového vybavenia pocitacov,

vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej ¢innosti pre zamestnancov pri pouZzivani informacnej
techniky vratane zamestnancov mestskych rozpoctovych organizacii,

spracovanie a formulaciu Uloh pre externych dodavatelov pri ndkupe hardwaru a softvéru,
servisné zasahy dodavatelov vypoctovej techniky.

Referat geoinforma €éného systému

Zabezpeduje:

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.

38.
39.

45,

tvorbu koncepcii rozvoja geoinformaéného systému hlavného mesta,

koordinaciu vonkajSich vztahov pri budovani infraStruktdry priestorovych informacii,

tvorbu, adrzbu a spolupracu na tvorbe technoldgii digitalnych G¢elovych a tematickych map,
tvorbu mapovych podkladov pre databazu majetku mesta,

tvorbu priestorovych analyz majetkopravnych vztahov na izemi mesta,

aktualizaciu databazy vlastnickych vztahov pre spravu dane z nehnutelnosti,

vykon dozoru na tvorbe technickej mapy a grafickd kontrolu jej vystupov,

realizaciu a koordinaciu digitalizacie mapovej a vykresovej dokumentacie,

aktualizaciu geodatabazy priestorovych vztahov pre Gzemnoplanovaciu dokumentaciu,
koordinaciu aktualizacie technickej mapy a evidencie spravcov technickej infrastruktury,

vedenie evidencie stavieb uvedenych do pouZzivania a ich geodeticki dokumentaciu skutoéného
vyhotovenia v sulade s VZN ¢€.1 /1995 o digitélnej technickej mapy mesta,

koordinaciu tvorby i prevadzku geografického informa¢ného systému mesta a spravuje jeho
Gdaje,

vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej ¢innosti pre zamestnancov v oblasti geoinformacénych
systémov vratane zamestnancov mestskych rozpoctovych organizacii,

digitalne vystupy pre mestské organizacie, mestské Casti, externych odberatelov a tla¢ map.
spravu mapovych archivov mesta,

metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob¢ana v oblasti poskytovania

geoinformécie.

Oddelenie vnutornej spravy

Zabezpecuje:

1.

2.

7.

8.
9.
10.
11.

45.1.

spravu registratlry vratane vyradovania nepotrebnych dokumentov formou metodického vedenia
kontrolnej €innosti,

spravu registratar zruSenych mestskych podnikov, vydava potvrdenia z osobnych spisov
a mzdovych listov zamestnancov zruSenych mestskych podnikov, vybavuje Ziadosti ob&anov
a organizacii o vypisy, potvrdenia a zapozi€¢iavanie dokumentov =z registratir zruSenych
mestskych podnikov,

pripravu podkladov pri tvorbe internych predpisov v oblasti spravy registratary, registratdrny
poriadok a registratarny plan,

vedenie centralneho registratirneho dennika,

vykon agendy suvisiacej s nazvami ulic a verejnych priestranstiev v hlavhom meste, zabezpecuje
vyrobu uliénych tabul a ich osadenie na miesto uréenia,

vramci ¢innosti jednotlivych referatov zabezpecCuje hospodarsko-technické vybavenie
a prevadzku pracovisk magistratu pri zabezpec€ovani ich odbornych ¢innosti,

zabezpec€uje plnenie Uloh pri priprave a realizacii budovania Metropolitnej opticke] siete
v Bratislave,

metodické usmerfovanie zamestnancov podatelni,

vykonavanie postupnej skartacie pisomnosti po zruSenych mestskych podnikoch,

evidenciu a ukladanie zmliv magistratu,

manipulaciu s projektovymi dokumentaciami a ich zapozi¢iavanie.

Referat hospodarsky

Zabezpecuje:

1.
2.
3.

vypracovanie prislusnej ¢asti navrhu rozpoctu a sledovanie jeho ¢erpania,
prijem, evidenciu a rozdelenie posty,
vyrobu a vedenie evidencie peciatok,



9.

10.

vykon agendy fakturacie avedenie centralnej evidencie objednavok, ktoré sa tykaju agendy
vnutornej spravy,

nakup dennej tlac¢e a odbornej literatury,

vedenie a spracovanie agendy poskytovania stravnych listkov a cestovnych nahrad pri doméacich
a zahrani¢nych pracovnych cestach zamestnancov,

vybavenie pracovisk magistratu, obstaravanie a vedenie evidencie hmotného investi¢ného
majetku, drobného hmotného majetku a majetku vedeného v operativnej evidencii magistratu,
ktorého je spravcom, podla zdkona o majetku a zasadach hospodarenia s tymto majetkom,
riadne vyuzivanie uvedeného majetku, jeho inventarizaciu, pripadné vyradovanie a nasledny
predaj alebo likvidaciu neupotrebitelného hmotného investi€ného majetku, drobného hmotného
majetku a inych zasob magistratu,

spracovanie a prepocitavanie dodavatelskych faktar, na zaklade ktorych zaraduje DDHM do
evidencie a vystavuje zaradovacie protokoly DHM,

spracovanie dat pre evidenciu a zaradovanie majetku v informacnom systéme Noris.

45.2. Referat technicky

Zabezpecuje:

1.

Nooh,wd

8.
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

vykon spravy objektov, v ktorych suU umiestené pracoviska magistratu aich technické
zabezpecenie,

prevadzku a vybavenie pracovisk magistratu,

prevadzku a udrzbu budov magistratu, zariadovanie kancelarskych a ostatnych priestorov,
dodavky jednotlivych druhov energii a sluzieb a ich hospodarne vyuzivanie,

servisné ¢innosti, revizie vyhradenych technickych zariadeni,

materialno-technické zasobovanie,

prevadzku motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky stav a dba o ich vyuzivanie v sulade
so zasadami autoprevadzky,

telekomunikaéné sluzby a prevadzku rozmnozovne,

materialno-technické zabezpecenie akcii pod gesciou mesta alebo mestom priamo podriadenych,
spracovanie podkladov do navrhu rozpoctu,

spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov a sluzieb a na zabezpecenie zmluvnych vztahov
na dodavatelov servisnych €innosti, sluzieb, ndjomnych vztahov a pod.,

kontrolu a odsuhlasovanie faktir na vSetky tovary a sluzby,

dojednéava vSetky druhy poistenia sluzobnych motorovych vozidiel magistratu,

zverejiiovanie zahrani€nych pracovnych ciest zamestnancov magistratu na www.bratislava.sk,
spracovava podklady do Skodovej komisie pri Skodach, ktoré vznikli magistratu,

vyrobu a dodavku vlajok, znakov, ako aj ich veSanie na stoziare,

evidenciu OOPP zamestnancov magistratu, vypracovava navrh na ich vyradenie,

opravy elektrospotrebicov a ich protokolarne vyradovanie.

45.3. Referat krizového riadenia, BOZP, PO a PP

Zabezpedluje:

1.

vykon bezpecnostno-informacného zabezpeéenia urenych objektov magistratu a vybranych
pracovisk,

plnenie uloh v oblasti krizového riadenia, bezpecnosti a civilnej ochrany obc&anov, bezpeénosti
a ochrany zdravia zamestnancov pri praci a ochrany pred poziarmi,

pripravu, realizaciu a aktualizaciu bezpecnostného projektu v zmysle zakona ¢. 428/2002 Z. z.,
plnenie uloh vyplyvajicich z pravnych predpisov a osobitnych pravnych predpisov v oblasti
krizového riadenia, hospodarskej mobilizacie, bezpec¢nosti, civilnej ochrany, ochrany utajovanych
skuto¢nosti a ochrany osobnych tdajov,

realizaciu spoluprace s prislusSnymi zlozkami civilnej ochrany, Policajného zboru Slovenskej
republiky a Uzemnej vojenskej spravy pri plneni Gloh suvisiacich s realizaciou vyhlasenych
stuprfiov pohotovosti po vzniku mimoriadnych situécii,

realizaciu Skoleni, teoretickej a praktickej odbornej pripravy zamestnancov, podiela sa na priprave
néacviku a cviceni, analyzuje ich priebeh a podla vysledkov navrhuje opatrenia,

vykon spravy materialneho zabezpecenia zamestnancov hlavného mesta v ramci civilnej ochrany,
pripravu stanovisk a pripomienok k navrhom predpisov z oblasti civilnej ochrany a hospodarskej
mobilizacie, pripadne dava podnety na ich novelizaciu,

plnenie Gloh hlavného mesta vyplyvajacich z delegovanej pravomoci vykonu Statnej spravy na
Useku ochrany pred poziarmi v rozsahu ustanovenom zadkonom NR SR ¢&.314/2001 Z. z. o
ochrane pred poziarmi v zneni neskorSich predpisov,



10. vykon a vyhodnotenie preventivnej protipoziarnej kontroly na Uzemi hlavného mesta u
pravnickych a fyzickych oséb vykonavajacich podnikatelska ¢innost a fyzickych osdb tam, kde nie
je vykonavany Statny poziarny dozor,

11. vypracovanie navrhov vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na Useku ochrany pred poziarmi
a vedie dokumentaciu hlavného mesta na Useku ochrany pred poZiarmi,

12. vykon Skolenia kontrolnych skupin mestskych Casti v spolupraci s Dobrovolnou poZziarnou
ochranou a preventivno—vychovnu ¢innost a poskytuje metodickd pomoc pri aplikacie predpisov z
oblasti ochrany pred poZiarmi,

13. vykon preventivnych opatreni na Useku ochrany pred poziarmi a rieSi staznosti a podnety v
oblasti ochrany pred poZiarmi.

45.4. Referat U ¢elové zariadenia

Zabezpecuje:

1. komplexny vykon spravy rekreac¢ného zariadenia Donovaly.

45.6. Referat Pultu centralnej ochrany

1. Zabezpeduje:

2. vykon agendy prevadzky pultu centralnej ochrany,

3. vykon marketingu Zivnosti hlavného mesta na poskytovanie technickych sluzieb na zabezpecenie
ochrany 0s6b a majetku a prevadzkovanie pultu centralnej ochrany,

4. poskytovanie odbornych sluzieb za Uhradu v zmysle rozsahu licencie na technickd sluzbu,

5. wvykon vyhladavania a ziskavania zaujemcov o sluzbu ochrany os6b a majetku,

6. vykon technického pripojenia zaujemcov a udrzbu prostriedkov potrebnych na zabezpecenie
ochrany os6b a majetku,

7. vykon prvotnych ekonomickych c¢innosti, pokladni¢énych operacii, nakup technického
a spotrebného materialu spojené so zabezpecenim ochrany os6b a majetku,

8. prevadzku audrzbu réadiostanic, radiovej siete, vypoctovej techniky, pocitaCove] siete
a kamerového systému ako aj dalSich technickych prostriedkov potrebnych k zabezpeceniu
ochrany 0s6b a majetku,

9. metodické usmernenie a poskytuje praktickii pomoc uzivatelom ochrany os6b a majetku, radiovej
siete, vypoctovej techniky a kamerového systému.

50. Oddelenie legislativno-pravne

Zabezpecduje

1. plnenie dloh hlavného mesta na Useku legislativy, pravneho poradenstva a pravneho
zastupovania,

2. podiela sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci na zaklade poZziadaviek organov hlavného
mesta, vedenia hlavného mesta a odbornych organizaénych U(tvarov magistratu. Zastupuje
zaujmy hlavného mesta pred sudmi, organmi prokuratiry, Policajného zboru, Statnej spravy a
Uzemnej samospravy, ato vrozsahu poverenia vydaného primatorom. Zabezpecuje Cinnosti
spojené s vykonom prav a povinnosti akcionara alebo jediného spolo¢nika v obchodnych
spolo¢nostiach s majetkovou U¢astou hlavného mesta.

50.1. Referat legislativy a pravneho poradenstva

Zabezpedluje:

1. koordinaciu vypraclUvania stanovisk a pripomienok hlavného mesta k navrhom vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov zaslanych na vyjadrenie hlavnému mestu,

2. posudzovanie a dopractvanie navrhov od odbornych organizaénych Gtvarov magistratu na
vydanie alebo novelizaciu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ktoré iniciuje alebo
vypracuva hlavné mesto,

3. posudzovanie, ako ajpripravu navrhov na vydanie alebo novelizaciu vSeobecne zavaznych
nariadeni hlavného mesta, Statitu a internych predpisov schvalovanych mestskym



zastupitelstvom (napr. rokovacie a iné poriadky, zasady, pravidla, smernice), ako aj rozhodnuti
primatora a prikazov riaditela magistratu,

pravno-posudkovu ¢innost pre potreby hlavného mesta, v rdmci ktorej spolupracuje s odbornymi
organizacnymi Gtvarmi pri rieSeni pravne zlozitych pripadov,

na zaklade poziadavky odbornych organizacnych Gtvarov magistratu pravne posutdenie navrhov
zmlav uzatvaranych hlavnym mestom sinymi pravnymi subjektmi, priCom vedie evidenciu
doruéenych zmlav a zabezpecuje uloZenie a ochranu ich doru¢enych originalov,

vypracUvanie podkladov, stanovisk a informacii pre primatora, namestnikov primatora a riaditela
magistratu v pravnych veciach,

vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych oséb,

vykon prav a povinnosti akcionara alebo jediného spolo¢nika v obchodnych spoloénostiach
s majetkovou UCastou hlavného mesta avtejto sudvislosti najmd spolupracuje s tymito
obchodnymi spolo&nostami pri priprave (zmenach) ich zakladnych dokumentov (napr. stanovy,
zakladatel'ska listina, spolo¢enska zmluva).

50.2. Referat pravneho zastupovania

Zabezpedluje:

1.

akrw

51.

plnenie uloh suvisiacich s €innostou hlavného mesta v rAmci sporovej a nesporovej agendy, a to
najma zastupovanie hlavného mesta pred sudmi, v konaniach pred organmi prokuratdry,
Policajného zboru, orgdnmi Statnej spravy aorgdnmi Uzemnej samospravy, ato vrozsahu
poverenia vydaného primatorom,

vykon agendy sudnych sporov vo veciach vymahania nedoplatkov, vypratania a odovzdania bytov
a nebytovych priestorov, spolupracuje s exekudtorskymi Gradmi,

vymahanie danovych nedoplatkov v danovom exekuénom konani,

vybavovanie Ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych osdb a fyzickych osob,
sucinnost na pravno-posudkovej ¢innosti oddelenia legislativno-pravneho a poskytuje suéinnost
pri priprave, tvorbe a posudzovani navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni a internych predpisov
vydavanych v pésobnosti hlavného mesta.

Oddelenie organiza ¢éné

Zabezpedluje:

1.
2.

3.

10.

11.

vypracovanie navrhov planov zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitelstva,
organizacno-administrativnu pripravu a priebeh rokovani mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

odborné Skolenia poslancov mestského zastupitel'stva,

sulad rokovania a prijimania uzneseni mestskej rady a mestského zastupitelstva so zakonom
SNR ¢&. 377/1990 Zb. o hlavhom meste SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov, zakonom
SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, Statitom, rokovacimi
poriadkami mestskej rady a mestského zastupitelstva,

vyhotovenie a spracovanie uzneseni a zapisnic zo zasadnuti mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

vedenie a aktualizaciu komplexnej registratiry uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

vyhotovenie vypisov a odpisov aredakénych oprav uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

spracovanie pisomnej informéacie o plneni splatnych uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva, spravy o ¢innosti mestskej rady medzi zasadnutiami mestského zastupitelstva a
informéacie o Skodach a zaveroch k nim prijatych v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach
zriadenych hlavnym mestom na zasadnutia mestského zastupitelstva, koncoro¢nej Statistiky
hlasovani poslancov na mestskom zastupitelstve,

vykon archivacie kompletnych materialov mestskej rady a mestského zastupitelstva
a zabezpecuje ich odovzdanie v jednom vyhotoveni na archivaciu do mestského archivu, vratane
zapisnic, zvukovych nosicov a prijatych uzneseni,

priebezné dopifianie kédov pouZivanych na evidenciu uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

po organizac¢no-technickej a administrativnej stranke pripravu a priebeh volieb do organov
samospravy hlavného mesta,



12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

52.

administrativne spracovanie vysledkov volieb vo vztahu k zvolenym poslancom mestského
zastupitelstva a primatorovi hlavného mesta,

vSetky evidenéné a administrativno-technické prace spojené s vykonom poslaneckého mandatu,
poskytuje poslancom rady, konzultacie tykajuce sa vykonu ich poslaneckého mandatu a ¢innosti
organov samospravy hlavného mesta,

vedenie evidencie interpelacii poslancov mestského zastupitel'stva, pripravuje pisomny prehlad o
vybavovani interpelacii poslancov mestského zastupitelstva ako pravidelného bodu programu
zasadnuti mestského zastupitelstva,

poskytovanie informécii ob¢anom tykajucich sa poslancov mestského zastupitelstva,

vedenie evidencie a aktualizaciu udajov o komisiach mestského zastupitelstva,

koordinaciu zasadnuti komisii mestského zastupitelstva, kontroluje zverejhovanie informacii na
web stranke hlavného mesta tykajuce sa rokovani komisii,

spracovanie ur¢ovacich listin riaditefa magistratu pre ustanovenie pracovnikov magistratu do
funkcii tajomnikov jednotlivych komisii mestského zastupitelstva,

eviden¢né a administrativno-technické prace vo vztahu k zaujemcom-neposlancom o ¢lenstvo v
jednotlivych komisiach mestského zastupitelstva a nasledne k zvolenym &lenom-neposlancom
komisii mestského zastupitelstva, ako i k tajomnikom jednotlivych komisii mestského
zastupitel'stva ustanovenych do tejto funkcie z radov zamestnancov magistratu,

vedenie evidencie a expediciu rozhodnuti primatora, prikazov riaditela magistratu, vSeobecne
zavaznych nariadeni hlavného mesta, Statitu a ostatnych internych predpisov vratane ich
archivacie,

zverejiiovanie informacii a materidlov na web stranku mesta Bratislavy v neanonymizovanej
podobe (pre osoby opravnené v zmysle rokovacich poriadkov) a v anonymizovanej podobe pre
verejnost v rozsahu: informécie pre poslancov, pozvanky tykajlice sa mestskej rady a mestského
zastupitelstva, rokovacie poriadky mestskej rady a mestského zastupitelstva, dalej materialy
tykajuce sa mestského zastupitelstva: plan zasadnuti, material na rokovanie, hlasovania
poslancov, uznesenia MsZ, zapisnicu z rokovania, Uc¢ast poslancov na zasadnutiach a mestského
zastupitelstva; dalej vSetky informéacie a materialy tykajlice sa volieb do orgdnov samospravy
obci,

Oddelenie verejného obstaravania

Zabezpedluje:

1.

60.

verejné obstaravanie v silade so zadkonom ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a internymi predpismi vydanymi na
Useku verejného obstaravania v pdsobnosti hlavnhého mesta tak, aby boli dodrzané zakladné
principy verejného obstaravania,

realizaciu procesu verejného obstaravania v Uzkej su€innosti s organizacnymi Utvarmi magistratu,
ktoré s zodpovedné za Specifikaciu predmetu zakazky a pripravu navrhu zmluvy,

uzatvaranie zmllv ako vysledok postupu verejného obstaravania,

komunikéaciu s Uradom pre verejné obstaravanie a s rozpo&tovymi a prispevkovymi organizaciami
v zriadovatelskej pdsobnosti hlavného mesta na Useku verejného obstaravania.

Finan éné oddelenie

60.1. Referat rozpo €tu a financovania mesta

Zabezpecuje:

1.

2.

ook

zostavovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy ajeho zmien vratane jeho programov,
podprogramov, prvkov a jednotlivych projektov,

realizaciu pripravy, koordinovanie a usmerfiovanie prac v mestskych organizaciach, utvaroch
a oddeleniach magistratu pri zostavovani rozpoctov, spracovavanie jednotlivych navrhov
rozpoctov, ich Upravy a prerokovania so zodpovednymi pracovnikmi za rozpocet,

urcovanie finanénych vztahov k rozpo¢tom mestskych organizacii, Utvarov, oddeleni magistratu
a mestom zaloZenych spolo¢nosti zapojenych na rozpocet hlavného mesta,

zostavovanie tvorby a pouzitia mimorozpoctovych fondov,

prenos informécii za oblast rozpoctu do informa¢ného systému NORIS,

vykonavanie rozpoctovych opatreni a vedenie operativnej evidencie o vSetkych rozpoctovych
opatreniach vykonanych v priebehu rozpoctového roka,

komplexné zabezpecenie financovania hlavného mesta vratane mestskych organizacii,
spolo¢nosti s majetkovou U€astou mesta zapojenych na rozpocet hlavného mesta, realizacia



10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

finan¢nej politiky hlavného mesta, ¢asového a ucelového pouzitia rozpocétovych prostriedkov
vratane ich regulacie,

realizaciu finanénych vztahov hlavného mesta k rozpocétu Statu prostrednictvom prisluSnych
kapitol Statneho rozpoctu, dafiového dradu a Ministerstva financii SR,

prevod podielovej dane z prijmov fyzickych os6b do rozpoctu mesta ajej prerozdelovanie
mestskym Castiam

prevod dotacii na preneseny vykon Statnej spravy vratane ich redistriblcie mestskym ¢astiam,
prevod ostatnych dotécii v stlade so zdkonom o Statnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok,
prerozdelovanie rozpoctovych prijmov Bratislavy medzi rozpocet Bratislavy a rozpocty mestskych
Casti,

metodické usmerfiovanie mestskych organizacii, poskytovanie konzultacii v suvislosti
s rozpocétovym hospodarenim v podmienkach hlavného mesta SR Bratislavy,

vypracovavanie sprav o vyvoji rozpoctového hospodarenia hlavného mesta SR Bratislavy, vratane
vykonania rozborov za mestské organizacie, Utvary a ostatné hospodarstvo hlavného mesta
k dosiahnutym vysledkom, vypracovavanie informacii o rozpo¢tovom hospodéareni do organov
mesta,

pripomienkovanie navrhovanych legislativnych Gprav noviel zakonov, stanoviska k predkladanym
materidlom do mestskej rady a zastupitelstva dotykajlicich sa rozpocétovych pravidiel
a rozpoctového hospodarenia,

vykon zlcétovania a kontroly finanénych vztahov organizacii s rozpoctom hlavného mesta,
finanéné usporiadanie hospodarenia magistratu, zdétovanie finanénych vztahov so Statnym
rozpoctom,

spracovavanie suhrnnych Gdajov o rozpoctovom hospodareni mesta a mestskych organizacii do
zaverecného Uctu hlavného mesta SR Bratislavy,

finanéné vystupy v podobe Statistik a prehfadov pre pefiazné Ustavy, Ministerstvo financii SR,
Statisticky urad SR, Recyklaény fond,

agendu spojenu so spristupfiovanim informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. za oblast rozpoctu
a rozpoctového hospodarenia,

plnenie dalSich Uloh podla pokynov vediceho oddelenia.

60.2. Referéat G étovnictva

Zabezpedluje:

1.

n

Nogohkw

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

vedenie komplexného Uctovnictva a zodpoveda za jednotné a spravne uplathovanie pravnych
noriem v Uctovnej oblasti na drovni Hlavného mesta SR Bratislava, zodpovednost za uétovnictvo
mesta a koordinaciu vSetkych s tym spojenych uloh,

komplexné zuctovanie rozpoctovych prijmov podla prisluSnych dokladov s dodrziavanim platnej
rozpoctovej klasifikacie,

komplexné zuctovanie nakladov a vynosov podla podkladov od prisluSnych spravcov,

vykon kontroly prvotnych dokladov v zmysle zédkona o Uc¢tovnictve a osobitnych predpisov,
zabezpecuje a zodpoveda za tvorbu a aktualizaciu U¢tovného rozvrhu,

platobny a zu¢tovaci styk s bankovymi inStiticiami,

Uhrady dodavatelskych faktir a platobnych poukazov a zabezpecuje Uhradu platovych prikazov a
bezhotovostny bankovy styk s bankovymi inStit(ciami,

zostavenie ro¢nej Uctovnej zavierky k poslednému driu uctovaného obdobia,

pripravu podkladov k dokladovej inventarizacii majetku a zavazkov za Uctovny stav

vedenie Uctovnictva pokladniénych operacii,

vedenie Uc¢tovnej evidencie o stave a pohybe mestského majetku v sprave Uradu, organizacii
ktoré su zriadené HLMSR a mestskych casti vedie (ctovnictvo v sltlade so zakonom o
uctovnictve na zaklade operativnej evidencie majetku vedenej u spravcov majetku.

spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z prijmov mesta podla osobitnych
predpisov,

spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z pridanej hodnoty mesta podla
osobitnych predpisov,

spracovanie podkladov a vyhotovenie dafiového priznania cestnej dane mesta podla osobitnych
predpisov,

spolupracu na priprave podkladov a materidlov na rokovania vedenia mesta, komisii MZ a
Mestského zastupitel'stva, odpovede na interpelacie poslancov MZ,

pripravu podkladov pre vypracovanie auditorskych a ratingovych hodnoteni mesta podla
osobitnych pravnych predpisov,

komplexné spracovanie mesa¢ného monitoringu pre ministerstvo financii,



18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.
28.

29.

60.3.

zostavovanie finanénych vykazov podla opatreni ministerstva financii,

spolupracu pri zostavovani prehladov podla potrieb mesta,

spolupracu pri zostaveni zavere¢ného Uctu.

spolupracu na tvorbe zasad na zostavenie konsolidovanej Gu¢tovnej zavierky,

zostavuje konsolidovanu Gctovnu zavierku, ktord poskytuje informacie o konsolidovanom celku,
spolupracu pri tvorbe metodickych postupov a internych noriem tykajlucich sa ekonomiky a
Gctovania, vydanych v silade s platnou pravnou Gpravou,

spolupracu pri dodrziavani jednotnej metodiky vykonavania inventarizacie majetku a zavéazkov
mesta, organizécii, ktorych je HLMSR zriadovatelom a ktoré maju majetok mesta v sprave,
usmerfovanie rozpoctovych a prispevkovych organizécii, ktorych zriadovatefom je hlavné mesto
v oblasti Uc¢tovnictva.

vedenie pokladni¢nej knihy, narabanie s penaznou hotovostou, vyhotovovanie pokladni¢nych
dokladov, sledovanie pokladniéného limitu,

chod pokladni.

zodpovednost za vedenie a uchovavanie Uplnych zadznamov o vsSetkych uskutoCfovanych
finanénych operéciach,

vedenie evidencie registratirnych zaznamov a spisov v informaénom systéme,

Referat finan énych tokov a kontrolingu

Zabezpeduje:

1.

wnN

©oNo O A

vypracovanie kratkodobych a strednodobych analyz, prognoz a reportov potrebnych pre riadenie
a rozhodovanie hlavného mesta, ktoré budi podkladom pre rieSenie planovacich, rozhodovacich,
implementacnych a kontrolnych dloh tykajacich sa nielen ¢&innosti hlavného mesta, ale aj
mestskych rozpocétovych a prispevkovych organizacii a obchodnych organizacii s majetkovou
Gcastou hlavného mesta, s ciefom zvySenia efektivnosti,

pripravu roéného planu Cashflow hlavného mesta, sledovanie jeho vyvoja a plnenia,

komplexnd komunikaciu s bankou — spravu Gverov, terminovanych vkladov, spravu uctov,
hladanie novych moznosti financovania aktivit hlavného mesta,

sledovanie a interpretaciu mesaénych vysledkov,

vytvaranie a aktualizaciu smernic a metodickych pokynov v oblasti kontrolingu,

Udrzbu dét pre potreby kontrolingu v informacnom systéme Hlavného mesta

podporu pri roénych uzévierkach,

vyvoj a optimalizaciu reportingového systému,

spolupracu s internymi oddeleniami spoloénosti a externymi organizaciami mesta.

60.4. Referat spravy poh ladavok

Zabezpecuje:

1.
2.

3.

7.

prvotné parovanie prijatych platieb s pohladavkami,

vedenie a spracovavanie agendy neuhradenych pohladavok, kontrola splatnosti pohladavok,
kontrola Uhrad po lehote splatnosti,

zasielanie pisomnych vyziev aupomienok dIznikom a ostatnym Gc€astnikom dodéavatelsko —
odberatelskych vztahov, kontaktovanie diZznikov vo veci vyméahania diznych ¢iastok,

spracovanie prisluSnej dokumentacie, evidenciu kompletnej dokumentacie (telefonickej aj
pisomnej) pre nasledné ddkazové konanie,

uzatvaranie dohdd s dlZznikmi, dohadovanie terminov Uhrad, hladanie najvhodnejSich rieSeni pri
vymahani pohladavok,

postupovanie pohladavok na vyméahanie - spracovavanie a pripravu podkladov pre sudne konania
pre oddelenie legislativno - pravne (OLP),

spravu a Cistenie odberatelskych &iselnikov.

60.5. Referét individualne licencie

Zabezpedluje:

1.

vykon agendy udelovania individualnych licencii na prevadzkovanie hazardnych hier
prostrednictvom vyhernych pristrojov vratane zmien a doplnkov licencii podla zakona €. 171/2005
Z.z. 0 hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,



2. vykon agendy udelovania suhlasov s umiestnenim prevadzky na prevadzkovanie hazardnych
hier, odvodov prevadzkovatelov hazardnych hier a kontrolnd ¢&innost v zmysle zakona ¢&.
171/2005 Z.z. o hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

61. Oddelenie miestnych dani a poplatkov

Zabezpecluje:

1. spravu miestnych dani a miestneho poplatku ako spravca dane, ktorym je Hlavné mesto
Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len ,hlavné mesto“), a to dane z nehnutelnosti, dane
za uzivanie verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady (dalej len ,poplatok”),

2. evidenciu a registraciu danovych subjektov na zaklade oznamovacej povinnosti danovnikov,
overuje podklady pre spravne a Uplné zistenie miestnej dane,

3. darfiové konanie a vyrubovacie konanie, vydava rozhodnutia na zaplatenie dane na jednotlivé
dane a poplatky, vykonava odvolacie konanie o riadnych opravnych prostriedkoch a konanie
o0 mimoriadnych opravnych prostriedkoch,

4. evidenciu dani vratane vysporiadania dafiovych nedoplatkov, vykonava zabezpecenie pohladavok

zaloznym pravom, vykonava miestne zistovanie a dafovd kontrolu, kontroluje v€asnost plnenia

dariovej povinnosti, zasiela vyzvy na zaplatenie dane, pripravuje podklady pre exekucné konanie,
vykonava alebo zabezpecéuje vyméahanie danovych nedoplatkov,

vedenie operativnej evidencie a rozuétovanie miestnych dani podla jednotlivych druhov dane,

vedenie registratlry a archivu dokladov miestnych dani a miestneho poplatku,

spracovavanie a predkladanie Statistickych hlaseni o miestnych daniach,

spracovavanie a predkladanie navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného mesta o

miestnych daniach, pri plneni Gloh spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Utvarmi magistratu,

metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob¢ana.

©No O

©

61.1. Referat fyzickych oséb I. —IlI.
61.2. Referat fyzickych oséb IV. - V.

Zabezpedluje:

vykonavanie spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,
vykonavanie Ukonov zabezpecujucich priebeh a Gcel spravy dani,

pripravu danového konania, danové konanie, osobitné danové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, dafovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia darovych nedoplatkov zaloZnym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafiové exekuéné konanie alebo vykonava darové exekuéné
konanie,

7. ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje arok z omeskania,

8. spracovavanie evidencie v informacnom systéme, evidenciu doslej a odoslanej posty,

9. vedenie samostatného archivu miestnych dani,

10. predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

11. pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavdzného nariadenia o miestnych daniach,
12. spolupracu s ostatnymi odbornymi Gtvarmi mesta pri plneni Gloh spojenych s miestnymi daniami,
13. metodické riadenie oddelenia sluzieb ob&anom.

ok whE

61.3. Referat pravnickych oséb

Zabezpecuje:

vykon spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,

vykon ukonov zabezpecujlcich priebeh a Gcel spravy dani,

pripravu danového konania, dafové konanie, osobitné darfiové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, danovych preplatkov a dafiovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafiové exekucné konanie alebo vykon darfového exekuéného
konania,

ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje arok z omeskania,

spracovavanie evidencie v informa¢nom systéme, eviduje doSli a odoslani postu,

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

ok wnhNE
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10. predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

11. pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
12. spolupracu s ostatnymi odbornymi Gtvarmi mesta pri plneni Gloh spojenych s miestnymi daniami,
13. metodické riadenie oddelenia sluzieb ob&anom.

61.4. Referat ostatnych miestnych dani a poplatku

Zabezpedluje:

1.
2.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

70.

spravu miestnych dani a miestneho poplatku :

spravu dane za uzivanie verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za
komunalne odpady drobné stavebné odpady v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom
rozsahu,

zapojenie do systému zberu komunalneho odpadu na Uzemi hlavného mesta a zmeny v
zapojeni,

Ukony zabezpecujuce priebeh a ucel spravy dani,

pripravu danového konania, danové konanie, osobitné danové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, dafiovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre danové exekucné konanie alebo vykon dafového exekuéného
konania,

ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje Urok z omeSkania,

spracovavanie evidencie v informa¢nom systéme, eviduje doSlu a odoslanu poStu

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

pripravu podkladov a podiefla sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych
daniach,

spolupracu s ostatnymi odbornymi Gtvarmi mesta pri plneni Gloh spojenych s miestnymi daniami,
metodické riadenie oddelenia sluzieb obéanom.

ekonomické ¢innosti oddelenia: vykon cinnosti v rdmci prepojenia operativnej evidencie
oddelenia miestnych dani a poplatku vo vztahu k U¢tovnictvu, financiam, rozpoctovnictvu a
vykaznictvu hlavného mesta,

spracovanie vypisov U¢tov za miestne dane, parovanie Uhrad na polozky predpisu, vedie
evidenciu Uhrad vyrubenych dani v zlozkach informaéného systému.

vystavovanie platobnych poukazov, dobropisov a storien miestnych dani a poplatku,

riadenie ¢innosti spojenych s inventarizaciou miestnych dani a poplatku.

Oddelenie koordinacie izemnych systémov

Zabezpeduje:

1.
2.

koordinaciu tzemnoplanovacich ¢€innosti,

vytvaranie podmienok a realizaciu spoluprace mesta s vonkajSimi partnermi, ktori sa podielaju na
rozvoji Uzemia mesta — Statne inStitucie, mestské Casti, stavebnici, spravcovia technickej
infrastruktary,.... (koordinacia pri konkrétnych investiénych projektoch a zameroch) , zabezpecuje
spolupracu mesta s inymi mestami, regiénmi, s metodickym organom , s vedeckymi institdciami a
odbornymi pracoviskami,

odbornu koordinaciu dokumentov pre Gzemie mesta v oblasti Gzemného planovania z hladiska
medzinarodnych, celoslovenskych a regionalnych vazieb rozvoja jednotlivych funkénych systémov
(koordinécia pri konkrétnych UPP a UPD),

pripravu stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k spracovanym Gzemnoplanovacim podkladom
podra prisluSnych ustanoveni stavebného zakona,

pripravu stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k spracovanej tzemnoplanovacej dokumentéacie
podra prislusnych ustanoveni stavebného zékona,

obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a Gzemnoplanovacej dokumentacie mesta
prostrednictvom odborne spésobilych osdb v zmysle §2a stavebného zakona, a to najma:
sustredovanie podnetov, Uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych podkladov, uréenim ich
zavaznosti a vyhodnotenim moznosti ich vyuzitia

podklady pre vyber spracovatela Uzemnoplanovacej dokumentacie a Uzemnoplanovacich
podkladov podla predpisov o verejnom obstaravani, vratane definovania zmluvnych vztahov a
sledovanie dodrzZiavania zmluvnych podmienok



10.

11.

12.

13.

14.

71.

spracovanie Uzemnoplanovacich podkladov - urbanistickych Stadii a tzemnych generelov mesta v
etapach zadania a navrhu, vratane dohladu nad ich spractvanim, ich prerokovania v zmysle
prislusnych ustanoveni stavebného zakona a predloZenia na rokovanie samospravnych organov
mesta

spracovanie Uzemnoplanovacej dokumentacie - Uzemnych planov mesta a z6n v etapach
pripravnych prac, prieskumov a rozborov, zadania, konceptu rieSenia a navrhu izemnoplanovacej
dokumentacie, dohfadom nad ich spracovanim a prerokovanim prislusnych etadp s dotknutymi
organmi a verejnostou, predlozenim na preskUmanie organu Uzemného planovania a na
schvélenie navrhu Gzemnoplanovacej dokumentacie samo-spravnymi organmi mesta, vratane jej
vyhlasenia a ulozenia na prislusnych organoch

spracovanie, prerokovanie a schvalenie vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, vratane ich
zverejnenia

sustavné sledovanie, ¢i sa nezmenili Gzemno-technické, hospodarske a socialne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnutd koncepcia organizacie Uzemia a zabezpeenim obstarania
aktualizacie uzemnoplanovacej dokumentacie a Uzemnoplanovacich podkladov

tvorbou a pripomienkovanie legislativnych a metodickych predpisov suvisiacich s Uzemnym
planovanim.

metodické usmerfiovanie zamestnancov odd. servis pre ob¢ana.

Oddelenie Uzemnych generelov a GIS

Zabezpeduje:

1.

© o N

10.

72.

monitorovanie a vyhodnocovanie stavu Uzemia, stavu jednotlivych funkénych systémov, vratane
technickej infraStruktary, ochrany prirody, Zivotného prostredia a zelene,

spracovanie Uzemnych generelov jednotlivych funkénych systémov, vratane technickej
infraStruktary, ochrany prirody, Zivotného prostredia a zelene,

koordinaciu spracovania strategickej hlukovej mapy a akénych planov,

monitorovanie a vyhodnocovanie zamerov Statnej politiky a politiky EU v oblasti Gzemného
planovania a regionalneho hospodarsko — socialneho rozvoja,

vypracovanie podkladov pre vybrané oblasti v rdmci spracovania Uzemného planu mesta,

tvorbu metodiky vypracuvania generelov a GIS a vykonava expertiznu ¢innost v oblasti svojho
pbdsobenia,

spracovanie izemnoplanovacich podkladov a podkladov pre hodnotenie EIA, SEA ,

stanoviské podla zékona €. 24/2006 Z.z. ,

tvorbu a napinanie informaéného systému mesta v oblasti Gzemného planovania, vratane
technickej infraStruktary, ochrany prirody, Zivotného prostredia a zelene; zabezpecuje vytvaranie
déat a udrziavanie ich aktualneho stavu,

metodické usmerfiovanie zamestnancov odd. servis pre ob¢ana.

Oddelenie tzemného rozvoja mesta

Zabezpeduje:

1.
2.

© N UMW

73.

usmernovanie zemného rozvoja,

pripravu zavaznych stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k investiénej ¢€innosti v rdmci
Uzemného konania a pri dodatoénej legalizacii stavieb v zmysle ustanoveni stavebného zékona (8
140 b zdkona 50/1976 Zb. v zneni neskorsich predpisov),

informovanost o zavaznych stanoviskach mesta a stanoviskach k investi€nym zamerom,
komunikéaciu s verejnostou v ramci horeuvedenych vykonov oddelenia,

konzultaénu Cinnost v oblasti svojho pdsobenia,

spolupréacu pri tvorbe a napifiani GIS Gzemného planu,

spolupracu pri tvorbe metodik v oblasti tzemného planovania,

metodické usmernovanie zamestnancov odd. servis pre ob¢ana.

Oddelenie tvorby izemného planu a dopravy

Zabezpecuje:

1.
2.

planovanie Gzemného rozvoja mesta,
tvorbu metodik Uzemného planovania pre Specifické potreby mesta Bratislavy a spolupracuje
s metodickym organom,
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74.

vypracovanie Gzemného planu hlavného mesta SR Bratislavy,

vypracovanie Gzemnych planov vybranych zén,

vypracovanie Uzemnoplanovacich podkladov,

Uzemnoplanovaciu a predprojektovi pripravu vlastnych investiénych projektov mesta,

odbornu spolupracu na Uzemnoplanovacich podkladoch a dokumentaciach spractvanych inymi
subjektmi pre Uzemie mesta a prifahlého regidnu, zabezpecuje konzultaénu cCinnost v oblasti
svojho pdsobenia,

monitoring aktualnych trendov v oblasti tzemného planovania, spolupracuje na medzinarodnych
projektoch a na vymene odbornych skdsenosti,

metodické usmernovanie zamestnancov odd. servis pre obc¢ana.

Oddelenie zivotného prostredia a mestskej zelene

Zabezpeduje

1.

2.

11.

12.

13.

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany ovzdusia, v oblasti odpadového hospodarstva a
v oblasti ochrany prirody a krajiny,

povinnosti slvisiace s kompetenciami hlavného mesta v oblasti ochrany ovzduSia, odpadového
hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a verejnej zelene, protipovodnovej ochrany, ochrany
zdravia a veterinarnej starostlivosti,

starostlivost a Udrzbu zelene chraneného arealu Horsky park a pléch zelene vo vlastnictve alebo
v sprave hlavného mesta,

posudzovanie dokumentacie z hladiska zivotného prostredia a z hladiska verejnej zelene —
sadovych Uprav,

obstaravanie tovarov a sluzieb pre plnenie Gloh suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

preSetrovanie staznosti suOvisiacich s Ulohami oddelenia podla zékona ¢. 9/2010 Z. z.
o staZnostiach,

poskytovanie informacii suvisiacich s Glohami oddelenia podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov,

pripravu sutaznej dokumentacie pre vyber dodavatelov tovarov, sluzieb a prac podla zakona ¢&.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a vykonava kontrolu plnenia zmluav,

podiela sa na tvorbe Uzemného planu,

koordinaciu cCinnosti prispevkovych organizacii zriadenych Hlavnym mestom SR Bratislavy
a obchodnych spolo¢nosti v pdsobnosti oddelenia,

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany ovzduSia podla § 27 zakona €. 137/2010 Z. z.
o ovzdusi (dalej len ,zakon o ovzdusi“), a to najméa povoluje stavby a prevadzku malych zdrojov
znedistovania ovzduSia, vykon samospravnej funkcie v oblasti ochrany ovzduSia - rozhoduje o
poplatkoch za znecistovanie ovzduSia podfa VZN ¢&. 2/2000.

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva podla § 72 z&kona ¢.
223/2001 Z. z. o odpadoch aozmene adoplneni niektorych zakonov. Vykon samospravnej
funkcie v oblasti odpadového hospodarstva: odstrafiuje neriadené skladky, vedenie evidenciu
komunalneho odpadu a drobného stavebného odpadu (KO a DSO). PIni povinnosti obce podla §
39 zakona o odpadoch ato najmé: stanovuje systém zberu KO aDSO vo VZN ¢&.12/2001,
zabezpecuje zber, prepravu a zneSkodriovanie KO aDSO, uzatvara zmluvy slvisiace s
nakladanim s KO a DSO, spracovava Program odpadového hospodarstva hlavného mesta SR
Bratislavy, zabezpecuje odstrafiovanie starych vozidiel s pozemkov hlavného mesta, je
Ucastnikom konania podla § 74 ods. 4 zdkona o odpadoch, vypracovava projekty pre poskytnutie
finanénych prostriedkov z Recyklaéného fondu, vykonava kontrolu plnenia povinnosti podla VZN
€. 12/2001, rieSi staznosti suUvisiace s vystavenim miestneho poplatku v suc¢innosti s OMDP,
vyjadruje sa k najmom pozemkov za U€elom budovania kontajnerovych stanovist, podiela sa na
spracovani stanovisk podla zakona €. 24/2006 Z. z. (EIA), je Ucastnikom konania o udeleni
suhlasu podla zakona ¢. 245/2003 Z. z. , rieSi problematiku environmentalnych zatazi podla
zakona ¢. 409/2011 Z. z.,

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany prirody a krajiny podla § 69 zéakona ¢&. 543/2002
Z. z. o ochrane prirody a krajiny a to v nasledovnom rozsahu: podla § 47, § 48 ods. 3 a § 59
zakona plIni Ulohy: prava a povinnosti pri ochrane drevin, ndhradna vysadba — navrh lokality,
druhové zloZenie, vstup na pozemky — umoznenie organu ochrany prirody vstup. Podla § 13 ods.
2 pism. a) a 8 47 ods. 3 zdkona suhlas na vyrub drevin rasticich na pozemkoch vo vlastnictve hl.
mesta, nahradnu vysadbu resp. vysadbu na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta. Podla § 69
pism. j) zakona rieSi staznosti tykajlce sa ochrany prirody a krajiny, vyjadruje sa k priestupkom na
Useku ochrany drevin na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta,



14.

15.

16.

17.

80.

povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a dalSie povinnosti v oblasti
ochrany prirody a krajiny: zabezpecuje spravu Horského parku a starostlivost a Udrzbu ostatnych
chranenych Gzemni na Uzemi hl. mesta, zabezpecuje a kontroluje plnenie VSeobecne zavazného
nariadenia hlavného mesta SR Bratislavy €. 8/1993 z 9. septembra 1993 o starostlivosti o verejnu
zelen na Gzemi hlavného mesta SR Bratislavy, metodicky usmerfiuje a v spolupraci s mestskou
Castou zabezpecuje arealizuje koncepciu starostlivosti o verejnd zelen, tvorbu novej zelene,
revitalizaciu existujicich pléch zelene a stromoradi na Gzemi hlavného mesta, vedie celomestski
evidenciu pléch verejnej zelene, vedie evidenciu rozhodnuti o vyruboch a nahradnych vysadbach
drevin vydanych mestskou ¢€astou a evidenciu, kontrolu finanénych néhrad v spolupraci
s finanénym oddelenim, zabezpe€uje spravu vSetkych ploch verejnej zelene, ktoré sd vo
vlastnictve a sprave hlavného mesta nezverené mestskym astiam prostrednictvom opravnenej
osoby alebo organizacie zriadenej hlavnym mestom, spracovava inventarizaciu a pasportizaciu
pléch verejnej zelene na pozemkoch vo vlastnictve a priamej sprave hl. mesta, vyjadruje sa
k projektovej dokumentacii sadovych Uprav pri stavbach, vypracovava projekty a zabezpecuje ich
realizaciu v savislosti s obnovou a revitalizaciou pléch verejnej zelene, vyjadruje sa k otazkam
zriadenia, vyradenia chranenych Gzemi, objektov, stromov na Gzemi hlavného mesta, vyjadruje sa
k prendjmom a predajom pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta z pohladu verejnej zelene,
povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a dalSie povinnosti v oblasti
protipovodnovej ochrany podla zédkona €. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodnami,

povinnosti slvisiace s ochranou zdravia a veterinarnej starostlivosti: podla zdkona €. 282/2002 Z.
z., ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov zabezpecuje a kontroluje plnenie
povinnosti podla VZN €. 6/2003, poskytuje sicinnost pri prejednavani priestupkov. Podla zakona
€. 39/2007 Z. z. o veterinarnej starostlivosti zabezpecuje odchyt tulavych zvierat a zber
uhynutych zvierat, zabezpecuje zriadenie, prevadzkovanie, alebo podielanie sa na prevadzkovani
Gtulkov a karantén pre zvierata. PIni povinnosti obce podla § 53 zakona €. 355/2007 Z.z.,
Koordinaciu a usmernovanie ¢innosti prispevkovych organizéacii a obchodnych spolo¢nosti:

ZOO Bratislava, Mestské lesy v Bratislave, Odvoz a likvidacia odpadu, a.s., Bratislavska
vodarenské spolo¢nost, a.s.

Oddelenie koordinacie dopravnych systémov

80.1. Referat technickych €innosti a Specialneho stavebného uradu

Zabezpecuje:

1.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

pripravu vystavby, rekonstrukcie a modernizacie miestnych komunikacii I. a ll. triedy, prietahov
ciest I. all. triedy aich sucasti, prevazne prostrednictvom prispevkovej organizacie Generalny
investor Bratislavy,

technicko-ekonomické funkcie zriadovatela voci organizacii Generalny investor Bratislavy,
usmerfovanie ¢innosti prispevkovej organizacie zriadenej hlavnym mestom - Generalny investor
Bratislavy,

zhromazdovanie poziadaviek a podnetov na stavebné aktivity vo vymedzenych oblastiach,
zostavovanie poziadaviek na rozpocet kapitalovych vydavkov v silade s rozpocétovymi pravidlami,
zostavovanie programu verejnych prac v zmysle zakona €. 254/1998 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov,

koordinaciu zdruzovanych investicii na Ucely modernizacie a Uprav siete miestnych komunikacii
prostrednictvom zmlav o zdruzeni s tretimi osobami,

tvorbu zmlav o vecnych bremenach pre ulozZenie inzinierskych sieti a zmlav o budtcich zmluvach
o0 zriadeni vecného bremena, zmllv o spolupraci,

komplexnu koordinaciu pripravy zmlav, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujlce
k ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zU€astnenymi stranami, sleduje dodrziavanie
zmluvnych podmienok, vykondva opatrenia na zabezpecenie dodrziavania ako aj na
odstranenie poruSenia zmluvnych povinnosti,

koordinaciu ¢innosti organizaénych Gtvarov v rAmci konani podla stavebného zékona,

pdsobnost Specialneho stavebného Uradu pre miestne komunikéacie l.a ll.triedy ako preneseny
vykon Statnej spravy,

pripravu povoleni stavieb miestnych komunikacii I. a ll. triedy a ich su¢asti, povoluje ich zmeny
a povoluje alebo nariaduje odstranenie stavieb miestnych komunikécii I. a Il. triedy a ich sucasti,
vykonavanie Statneho stavebného dohladu nad miestnymi komunikaciami,

vydavanie uzivacich povoleni na stavby miestnych komunikacii I. a ll. triedy a povoluje zmenu
ich uzivania,

nariadovanie nevyhnutnych zabezpecovacich prac, ak stavba miestnej komunikéacie |I. alebo II.
triedy svojim stavom ohrozuje zZivot alebo zdravie 0s6b,



16. vydavanie suhlasu na realizaciu drobnych stavieb miestnych komunikécii 1. a Il. triedy,

17. ukladanie pokuty pravnickym a fyzickym osobam za porusSenie stavebného zakona vo vztahu
k miestnym komunikaciam 1. a Il. triedy alebo za nedodrzanie podmienok rozhodnuti vydanych
Vo svojej pbdsobnosti,

18. metodické usmernovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob¢ana

80.2. Referat cestného spravneho organu

Zabezpedluje:

1. preneseny vykon Statnej spravy na uUseku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu ¢€innost
cestného spravneho organu pre miestne komunikacie I. a Il. triedy v ramci toho:

2. pripravu povoleni na uzivanie miestnych komunikacii inym nez zvy€ajnym spdsobom alebo na
iné Ucely, nez na ktoré sa uréené ("zvlastne uzivanie"),

3. povolenia o uzavierke, obchadzke a odklone,

4. povolenia vyhradenych parkovisk, stanoviska k zaujatiu verejného priestranstva,

5. rozhodnutia o pripdjani pozemnych komunikéacii, zriadovani vjazdov z miestnej komunikacie I. a
. triedy na susedné nehnutelnosti, o Gpravach alebo zruSeni pripojenia pozemnych komunikacii
a vjazdov z miestnej komunikacie na susedné nehnutelnosti,

6. rozhodnutia k zaradeniu a vyradeniu komunikacie do/zo siete miestnych komunikacif,

7. vyjadrenia k investi¢nej ¢innosti z hladiska cestného spravneho organu pri Gzemnych

a stavebnych konaniach pripravuje rozhodnutia o navrhoch, nametoch a poziadavkach fyzickych
a pravnickych oséb na umiestnenie a zmeny dopravného znacenia a dopravnych zariadeni na
miestnych komunikéaciach,

8. rozhodnutia o uréeni pouZitia dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni na miestnych
komunikéaciach a na ucelovych komunikaciach,

9. prerokivanie priestupkov fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych osob
opravnenych na podnikanie podla § 22c na Useku miestnych komunik&cii I. a ll. triedy,

10. vykon kontrolnej ¢&innost - zabezpeCuje vykon Statneho odborny dozor nad miestnymi
komunikaciami,

11. metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob&ana.

81. Oddelenie dopravného inzinierstva

81.1. Referat dopravného inzinierstva

Zabezpecuje:

1. spracovanie strategickych a koncepénych rozvojovych dokumentov pre Gzemie hlavhého mesta v
oblasti dopravy,

2. koordinaciu zamerov jednotlivych dopravnych systémov, ktoré zahffiaji automobilovi dopravu,
mestskd hromadnu dopravu, Zelezni¢nd dopravu, vodnu a leteckd dopravu, cyklistick( dopravu,
pesiu dopravu,

3. zapracovanie zamerov Statnej politiky v Gzemnoplanovacej a dopravno-inzZinierskej dokumentacii
(dialnice, zelezni¢nd, vodna a letecka doprava, kombinovana doprava),

4. uplatiovanie a presadzovanie zaujmov rozvoja dopravného systému hlavného mesta v
regionalnych, celostatnych a medzinarodnych rozvojovych dokumentoch a programoch,

5. analytické podklady a informacie o koncepcii dopravy pre vedenie a organy hlavného mesta,

6. Ciastkové stanoviska z hladiska zaujmov dopravy k dokumentaciam pre GUzemné a stavebné
konanie planovanych investicnych  zamerov, Ciastkové UGzemnoplanovacie informécie
k tzemnoplanovacim podkladom a Uzemnoplanovacim dokumentaciam, stanoviska k predajom
a prenagjmom pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta, stanoviska k otazkam spolocnosti,
ob¢anov, resp. mestskych ¢asti slvisiacich s vyhladovou koncepciou rieSenia dopravy v
hlavhom meste a k Ziadostiam ohladne rieSenia sucasnych dopravnych problémov v hlavnom
meste, k ziadostiam o informéacie, resp. podklady z oblasti dopravy, poskytuje suvisiace
informacie obéanom,

7. aktualizaciu signalnych planov svetelnych signalizacnych zariadeni osadenych na komunikacnej
sieti hlavného mesta a posudzuje potreby riadenia uzlov komunikac¢nej siete svetelnych
signaliza¢nych zariadent,

8. projekty organizacie dopravy a Upravy dopravného znacenia trvalého alebo docasného
charakteru pre Statne cesty vedené Gzemim hlavného mesta a miestne komunikacie I. a Il. triedy,



9. podklady pre operativne rieSenie problematiky organizacie dopravy na komunikaénej sieti
hlavného mesta vratane ich analyzy a posudzovania,

10. vykon a vyhodnocovanie dopravného prieskumu na krizovatkach a komunikaciach hlavného
mesta a dalej spracovava ziskané informéacie o premavke na pozemnych komunikaciach,

11. spracovanie a priebezni aktualizaciu prepravnych vztahov na U(zemi Bratislavy, prvkov a
parametrov dopravného modelu Bratislavy,

12. posudzovanie vplyvov velkych investiénych zamerov na dopravnu situaciu na komunikacnej sieti
mesta,

13. spracovanie virtualnej simulacie dopravnych stavov v podmienkach dopravnych obmedzeni,
vykonava simulaéné modelovanie navrhov zmien organizicie dopravy a navrhov na rozvoj
komunikaénej siete,

14. pocitacové testovanie navrhov riadenia dopravy cestnou svetelnou signalizaciou.

15. vyjadrenia sa k dopravnym posudeniam a analyzam pri umiestfiovani velkych investi¢nych celkov
a k dopravnym napojeniam dalSich objektov,

16. podiela sa na spracovavani tzemnoplanovacich podkladov a Gzemnoplanovacej dokumentacie
hlavného mesta, v ramci ktorych vypracovava kapitoly s rieSenim dopravy,

17. spracovavanie vstupnych podmienok z hladiska dopravy pre zadanie Uzemnoplanovacich
podkladov a Uzemnoplanovacej dokumentacie réznych stupnov, podiela sa na spracovani
Uzemnoplanovacich informacii, regulativov zastavby, poskytuje konzultacie spracovatelom tychto
dokumentacii

81.2. Referat verejnej dopravy

Zabezpecuje

1. vypracovanie odbornych podkladov na UGseku cestnej dopravy, pre organizaciu mestskej
hromadnej, individualnej aintegrovanej dopravy, pre tarifnd politiku a legislativu, pre
vyhodnotenie Standardov kvality poskytovanej mestskej hromadnej dopravy,

2. spracovanie podkladov pre rozhodnutia o udeleni a odnati dopravnej licencie na autobusové
linky pravidelnej dopravy v mestskej doprave,

3. objednanie mestskej dopravy a uhradenie straty podla zmluvy o dopravnych sluzbach vo
verejnom zaujme a to maximalne do vysky limitov vydavkov schvélenych na tento Gcel
v rozpocte hlavného mesta SR Bratislavy na prislusSny rozpoétovy rok,

4. pripravu a podpis zmluvy o sluzbach vo verejnom zaujme s dopravcom pravidelnej dopravy,
kontroluje jej plnenie a zabezpecuje poskytovanie finanéného prispevku na thradu opravnenych
nékladov z rozpoctu mesta Hlavného mesta SR Bratislavy,

5. schvélenie cestovného poriadku autobusovych liniek v mestskej doprave,

6. uréenie maximalnych cien mestskej elektrickovej a trolejbusovej dopravy, vratane integrovanej
autobusovej dopravy Cenovym vymerom,

7. oznamenie suhlasu na zriadenie autobusovej zastavky v Bratislave v konani o udeleni
dopravnej licencie na autobusovu linku prechadzajicu Bratislavou,

8. vyjadrenie v konani o schvaleni cestovného poriadku autobusovych liniek, ktoré prechadzaju
Bratislavou a maju v nej zastavku.

82. Oddelenie spravy komunikacii

82.1. Referat spravy a udrzby pozemnych komunikacii
Zabezpecuje

1. vykon spravy, Udrzbu, opravy, Ccistenie a evidenciu prietahov Statnych ciest, miestnych
komunik@cii I. a Il. triedy, vratane uliénych vpusti, inZinierskych objektov (mosty, lavky pre pesich
a podchody), dopravného znacenia a odpadkovych koSov,

2. operacné plany letného ¢istenia a udrzby dopravnej zelene a zimnej Udrzby pre komunikacie I.
a ll. triedy, prietahy Statnych ciest a dodavatelskym spdsobom zabezpecuje ich realizaciu.

82.2. Referat inZinierskych objektov

Zabezpecuje:

1. spravu, Udrzbu a opravu verejného a slavnostného osvetlenia hlavného mesta, cestnej svetelnej
signalizacie a kolektorov,



2.

3.

90.

vykon zakresov podzemnych vedeni verejného osvetlenia a cestnej svetelnej signalizacie
a zabezpeduje ich evidenciu do geografického informaéného systému,
vykon komerénej ¢innosti tykajlcej sa cestného hospodarstva, kolektorov a pod.

Oddelenie spravy nehnute Inosti

Zabezpedluje:

1.

n

ook w
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

90.1.

vykonavanie odbornych, administrativnych a organizacnych prac suavisiacich s plnenim uloh
mestskych organov, zabezpec€ovanie pisomnej agendy mestskych organov a organov mestského
zastupitelstva,

vypracovanie pisomného vyhotovenia niektorych rozhodnuti primatora vydanych v spravnom
konani,

vykon nariadenia Bratislavy, uznesenia mestského zastupitelstva a rozhodnutia primatora,
plnenie Gloh samospravy Bratislavy,

vykon prenesenej pésobnosti,

zveladovanie a zhodnocovanie nehnutefného majetku mesta v prospech rozvoja Bratislavy a jej
obyvatelov, ako aj ochrany a tvorby Zivotného prostredia,

udrziavanie a ochranu nehnutelného majetku,

pouzivanie vSetkych pravnych prostriedkov na ochranu majetku vratane véasného uplatfiovania
prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi organmi,

vedenie inventarizacie nehnutelného majetku,

pripravu pisomnych podkladov pre odplatné nadobudanie nehnutelnosti do vlastnictva Bratislavy,
pripravu pisomnych podkladov pre prevod nehnutelného majetku v zmysle zdkona ¢. 138/1991
Zb. 0 majetku obci,

pripravu pisomnych podkladov pre najom nehnutelného majetku v zmysle zakona ¢. 138/1991
Zb. 0 majetku obci,

podklady pre prevod podielu majetku Bratislavy, ktorym sa realizuje zdkonné predkupné pravo
pri nehnutelnom majetku,

pisomné podklady pre zriadenie vecného bremena viazuceho sa k nehnutefnému majetku s
vynimkou vecného bremena,

pisomné podklady pre uplatnenie alebo neuplatnenie predkupného prava Bratislavy, ktoré je
dojednané ako obliga¢né pravo,

podklady k odhatiu nehnutelného majetku Bratislavy zvereného do spravy rozpocétovym
organizaciam a prispevkovym organizaciam Bratislavy v sllade so Statitom a zasadami
hospodarenia,

podklady pre zverenie nehnutefného majetku Bratislavy do spravy mestskej ¢asti,

pripravu podkladov k Ziadostiam primatora o stanovisko starostov mestskych ¢asti k zmluvnym
prevodom vlastnictva nehnutelného majetku podria Cl. 8 ods. 3 Statutu,

poskytovanie informéacie o nehnutelnom majetku podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

Referat koordinacie majetkovych vz tahov

Zabezpecluje:

1.

vykon vSetkych organizacnych prac na Useku vediceho oddelenia, koordinuje terminy rokovani
a stretnuti,

organizacne a administrativne porady vediuceho oddelenia s veddcimi referatov a porady
oddelenia,

sledovanie plnenia Uloh oddelenia, administrativno-technické a organiza¢né ¢innosti oddelenia,
evidenciu doSlej a odoslanej posty a vykonavanie vSetkych Gkonov tykajacich sa koreSpondencie
oddelenia,

zhromazdovanie, sledovanie a expedovanie listin a zmliv vyhotovenych oddelenim, mestskymi
Castami a mestskymi organizaciami predkladanymi na podpis Statutarom magistratu a hlavného
mesta,

rozpisanie a pridelenie spisov evidovanych na sekretariate jednotlivym referatom oddelenia resp.
pracovnikom oddelenia,

kontrolu Uplnosti dokladov pripravenych na odoslanie a expediciu,

podavanie informacii ob¢anom, prip. fyzickymi alebo pravnickym osobam tykajice sa cinnosti
oddelenia ako aj vybavovania agendy,

zverejnenie listin, zmliv a protokolov vyhotovenych oddelenim a mestskymi castami na
internetovej stranke hlavného mesta,



10.
11.

12.

13.

90.2.

spracovanie materialov oddelenia predkladanych na rokovanie organov hlavného mesta,

pripravu a realizaciu elektronickych aukcii vyhlasenych oddelenim v zmysle obchodnych satazi
na najom a predaj nehnutelnosti,

pripravu arealizaciu komisii na vyhodnotenie vysledkov vyhlasenych obchodnych verejnych
sutazi,

metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob¢ana.

Referat ngjmov

Zabezpedluje:

rpONPE
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

tvorbu najomnych zmlav na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,

tvorbu zmldv o zriadeni vecného bremena na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,
tvorbu zmlav o buddicich najomnych zmluvach na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,
tvorbu zmldv o buducich zmluvach o zriadeni vecného bremena na nehnutelnosti vo vlastnictve
hlavného mesta,

pripravu podkladov a nasledné predkladanie materialov na rokovanie organov hlavného mesta,
komplexnu pripravu suhlasov na do¢asné uzivanie verejného priestranstva,

vydavanie suhlasov na do¢asné uzivanie verejného priestranstva,

posudzovanie najomnych zmlav predkladanych rozpoctovymi a prispevkovymi organizaciami
zriadenymi hlavnym mestom na podpis primatorovi a v tejto slvislosti najma eviduje a reaguje na
Ziadosti a navrhy na uzatvorenie zmlav,

komplexnu koordinaciu pripravy zmlav, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujlce
k ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zu¢astnenymi stranami,

sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych najomnych zmluvach, zmluvach
o0 zriadeni vecného bremena, buddcich najomnych zmluvach a buducich zmluvach o zriadeni
vecného bremena,

vykonavanie opatreni na zabezpecenie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych
zmluvach, ako aj prijimanie opatreni za U¢elom odstranenia porusenia zmluvnych povinnosti

v uzatvorenych zmluvéch,

evidenciu uzatvorenych najomnych zmllv, zmllv o zriadeni vecného bremena, zmliv o budtcich
najomnych zmluvach a budicich zmluvach o zriadeni vecného bremena v databazovom systéme
hlavného mesta,

zverejiiovanie povinne zverejiovanych vlastnych zmldv na webovom sidle hlavného mesta SR
Bratislavy,

pripravu navrhov na zadznam prav k nehnutelnostiam v zmysle uzatvorenych zmlav (najomné
pravo, pravo zodpovedajuce vecnému bremenu) do evidencie katastra nehnutelnosti

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizaénych a metodickych predpisov savisiacich s
najmom nehnutefného majetku hlavného mesta v spolupréci s legislativno-pravnym oddelenim,
zastupovanie hlavného mesta pred stdmi, policiou, prokuratirou, organmi Statnej spravy a pod.
vo veciach bezprostredne slvisiacich s predmetom ¢innosti oddelenia,

poskytovanie Ciastkovych informacii a stanovisk tykajucich sa poskytovania informécii
vztahujlcich sa na €innost referatu podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam,

vybavenie Ziadosti, staznosti a peticii obéanov a interpelacii poslancov.

90.3. Referat majetko—pravnych vz tahov a sudnych sporov

Zabezpecuje:

1.

komplexnu koordinaciu pripravy zmlav, rokovanie oich podmienkach, vykonavanie opatreni
smerujucich k ich uzatvoreniu, zabezpecovanie ich podpisu zU¢astnenymi stranami, sledovanie
dodrziavania zmluvnych podmienok vratane vykonavania opatreni na zabezpecenie ich
dodrziavania a na odstranenie neZiaduceho stavu v désledku poruSenia zmluvnych povinnosti,
vratane pripravy a realizacie prevodov nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta, pripravy a
realizacie zmluvného zriadenia niektorych vecnych bremien a pripravy a realizacie r6znych inych
typov zmluvnych vztahov,

podklady, vratane znaleckych posudkov, potrebnych pre nakladanie s majetkom mesta,
prijimanie a rieSenie podnetov opravnenych osdb na majetkovopravne vysporiadanie pozemkov
uzivanych hlavnym mestom,

prijimanie arieSenie inych podnetov fyzickych a pravnickych osob, tykajlcich sa nehnutelného
majetku hlavného mesta,



10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

pripravu podkladov na rokovanie organov hlavného mesta - mestského zastupitelstva, mestske;j
rady, operativnej porady primatora a komisii mestského zastupitelstva,

pripravu obchodnych verejnych sutazi, priamych predajov a elektronickych aukcii, materialno —
technické zabezpecenie zasadnutia komisie pre vyhodnocovanie obchodnych verejnych satazi
a priamych predajov vratane Uc¢asti na jej zasadnuti,

kontrolu a zabezpeenie podpisovania zmllv, tykajucich sa prevodov nehnutelného majetku
spracovavanych ostatnymi spravcami nehnutelného majetku hlavného mesta a mestskych ¢asti,
spolupracu s prisluSnymi mestskymi ¢astami pri nakladani a spravovani nehnutelného majetku
hlavného mesta zvereného do ich spravy,

poskytovanie odbornych pravnych konzultacii a usmerfiovanie ostatnych spravcov nehnutelného
majetku hlavného mesta,

vypracovanie majetkovopravnych rozborov a pravnych analyz so zameranim na pravnu stranku
veci,

pravne zastupovanie hlavného mesta na katastralnych konaniach,

vyhodnocovanie podkladov pre zapis prav do katastra nehnutelnosti,

pripravu a realizaciu navrhov na vklad a zaznam do katastra nehnutelnosti,

poskytovanie sucinnosti pri zapise vlastnickych a vecnych prav k nehnutelnostiam do katastra
nehnutelnosti,

poskytovanie odbornych konzultacii vo veciach katastra nehnutelnosti,

poskytovanie pravnej podpory v konaniach o Registri obnovenej evidencie pozemkov (ROEP)
vratene Uc€asti na zasadnutiach komisie ROEP,

poskytovanie pravnej podpory pri rieSeni problematiky riadnych a jednoduchych pozemkovych
Uprav, vratane G¢asti na zasadnutiach pripravného vyboru a zdruZenia G€astnikov konania,
spracovanie komplexnej agendy vyplyvajucej zo zakona ¢&. 260/2011 Z. z., tykajucej sa
rozhodovania o priznani naroku na poskytnutie bytovej nahrady vratane vedenia spravnych
konani, vydavani rozhodnuti v spravnom konani a zastupovani hlavného mesta v odvolacom
konani pred stdom,

poskytovanie informécii tykajlcich nehnutelného majetku podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéaciam vratane vydavania prislusnych rozhodnuti,

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov savisiacich so
spravou nehnutelného majetku hlavného mesta v spolupraci s legislativno-pravnym oddelenim,
pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa Spravnym poriadkom vratane
vyhotovovania podani a U€asti na spravnych konaniach, tykajucich sa nehnutelného majetku,
pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa Ob¢ianskym sidnym poriadkom,
tykajuacich sa pravnych vztahov k nehnutelnému majetku, a to na konanie na sudoch vSetkych
stuprfiov, vratane vyhotovovania navrhov, vyjadreni, riadnych imimoriadnych opravnych
prostriedkov a U€asti na sudnych pojednavaniach,

komplexné rieSenie restituénych narokov uplatnenych fyzickymi a pravnickymi osobami,
spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani pri preverovani zakonnosti nakladania
s majetkom hlavného mesta,

pripravu mimosudnych dohéd,

posudzovanie spésobilosti pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva nehnutelného majetku
pri majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitu¢nych narokov a pod.

90.4. Referat geodetickych €innosti

Zabezpecuje:

1.

zastupovanie hlavného mesta v Cinnostiach vyplyvajlcich zo zdkona NRSR ¢&. 180/1995 Z.z.
o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom, vykonavanie funkcie
predsedu komisie Registra obnovenej evidencie pozemkov a pravnych vztahov k nim
v katastralnych Gzemiach Bratislavy,

zastupovanie hlavného mesta na katastralnych konaniach ako aj na inych spravnych konaniach
suvisiacich s pravnymi vztahmi k nehnutelnostiam,

zhromazdovanie a vyhodnocovanie podkladov pre zapis prav do Kkatastra nehnutelnosti,
systematické,

zabezpec€ovanie zapisov vlastnickych prav k nehnutelnostiam do katastra nehnutelnosti,
poskytovanie odbornych konzultacii vo veciach katastra nehnutelnosti apre potreby
mesta poskytovanie aktualnych informacii z Gdajov katastra nehnutelnosti,

z geodetického hladiska posUdenie a spracovanie pravnych listin na prevod a prechod
vlastnictva nehnutefného majetku pri majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitu¢nych
narokov, komplexné rozbory majetkovopravnych vztahov a priprava geodetickych podkladov
k sidnym, exekuénym resp. inym konaniam,



10.

11.

12.

13.

90.5.

pripravu geodetickych podkladov a podkladov z katastra nehnutelnosti pre prijimanie rozhodnuti
organov hlavného mesta, pre uzatvaranie najomnych, kipnych, buducich ainych zmlav, pre
UCely stavebnych konani, pre zverenie a odnatie spravy mestskym c¢astiam, rozpoétovym i
prispevkovym organizaciam zriadenym hlavnym mestom, pre rozhodnutia primatora vo veciach
predchadzajuceho suthlasu k prevodu zvereného majetku a pod., finalna kontrola pripravenych
materialov na rokovanie organov hlavného mesta,

koordina¢nua ¢innost pri realizacii aukcii k vyhlasenym verejnym obchodnym sutaziam tykajicim
sa nehnutelného majetku mesta,

poskytovanie odbornych konzultacii a usmerfovanie ostatnych spravcov nehnutefného majetku
hlavného mesta,

pripravu geodetickych podkladov k poskytovaniu informécii v zmysle zakona €. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam, poskytovanie informacii verejnosti o nehnutelnom majetku
hlavného mesta (na poziadanie),

vykon rekognoskaénych prac, G¢ast na ohlasenych vyty€eniach hranic pozemkov, vypracovanie
komplexnych majetkovopravnych rozborov a technickych podkladov pre vyhotovenie
geometrickych planov,

tvorbu a aktualizaciu databazy nehnutelného majetku hlavného mesta a predpisanej evidencie
nehnutelného majetku hlavného mesta vratane vecnych prav, ktoré sa k nemu viazu, tvorba
cenovej mapy nehnutelnosti hlavného mesta v rozsahu celého Gzemia Bratislavy,

spolupréacu pri tvorbe mestského informacného systému, pri tvorbe Gzemného planu a digitalnej
technickej mapy hlavného mesta, vedenie technickej dokumentéacie oddelenia,

stbor ¢innosti sdvisiacich s udelovanim predchadzajdcich sihlasov primétora k prevodom
zvereného majetku.

Referat evidencie, inventarizacie a spravy

Zabezpecuje:

1.

pwn
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

90.6.

metodické usmerfiovanie v oblasti spracovania inventarizacie nehnutelného majetku hlavného
mesta zvereného do spravy mestskym Castiam a rozpoc¢tovym a prispevkovym organizaciam
zriadenym hlavnym mestom,

inventarizaciu nehnutefného majetku hlavného mesta v priamej sprave magistratu,

predpisani evidenciu nehnutefného majetku hlavného mesta,

poskytovanie odbornych konzultacii a usmerfiuje ostatnych spravcov nehnutefného majetku
hlavného mesta,

vedenie archivu prislusnych pravnych listin spracovanych magistratom,

pripravu podkladov na rokovanie organov hlavného mesta, komisii mestského zastupitel'stva,
spracovava majetkovopravne rozbory a vykonava rekognoskacné prace,

vedenie evidencie Cisiel zmllv zavazkovych vztahov k nehnutelnému majetku hlavného mesta,
pripravu podkladov pre rozhodnutia primatora vo veciach predchadzajlceho suhlasu k prevodu,
zvereniu a odfatiu spravy mestskym ¢astiam a rozpoc¢tovym a prispevkovym organizaciam
zriadenym hlavnym mestom,

vedenie zoznamu vydanych predchadzajdcich suhlasov primatora,

vyjadrenia v stavebnych konaniach za vlastnika pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta

k realizacii stavieb,

tvorbu rozvojovych koncepcii hlavného mesta a tvorbu vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného
mesta v oblasti rozvoja bytového fondu v spolupraci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi
magistratu,

komplexnu spravu bytovych domov a domov obcianskej vybavenosti hlavného mesta
nezverenych mestskym ¢astiam prostrednictvom mandatnych spravcov,

vykon technickej Udrzby budov a suvisiacich rekonstrukcii,

pripravu prevodov vlastnictva bytov a nebytovych priestorov v domoch, v ktorych vykonava
spravu prostrednictvom mandatnych spravcov,

kompletn ekonomickl agendu s(visiacu so spravou objektov.

Referat restitu énych bytov

Zabezpedluje:

1.

2.

ginnosti stvisiace s napifianim Géelu zakona &. 261/2011 Z. z. o poskytovanie dotacii na
obstaranie ndhradnych najomnych bytov v aktuadlnom zneni, najma:

zhromazdovanie podkladov k Ziadostiam o poskytnutie dotacii na obstaranie nahradnych
najomnych bytov, technickej vybavenosti a pozemku pod budovu na byvanie s ndhradnymi bytmi



100.

pri poskytovani bytovej nahrady podla zakona €. 260/2011 Z. z. o ukonéeni a spdsobe
usporiadania niektorych najomnych vztahov kbytom a o doplneni zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 18/1996 Z.z. o cenach v zneni neskorSich predpisov, poskytované pre
Ucely :

vystavby ndhradného bytu v bytovom dome, v polyfunkénom dome alebo v rodinnom dome,
vystavby nahradného bytu ziskaného nadstavbou alebo pristavbou v bytovom dome, v
polyfunk&nom dome, v rodinnom dome alebo v nebytovej budove,

stavebnych Uprav ostatnych budov na byvanie, nebytovych budov alebo stavebné Upravy
nebytového priestoru, ktorymi sa ziska nahradny byt,

kapy nahradného bytu v bytovom dome, v polyfunkénom dome alebo v rodinnom dome,

kipy a dokoncenia rozostavaného nahradného bytu v bytovom dome, v polyfunkénom dome
alebo v rodinnom dome,

kupy a rekonstrukcie ndhradného bytu v bytovom dome, v polyfunkénom dome alebo v rodinnom
dome,

kupy nebytového priestoru a jeho rekonstrukcie, ktorou sa ziska nahradny byt.

Oddelenie kultary, Skolstva, Sportu a mladeze

Zabezpedluje:

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24.

vypracovanie koncepénych materialov v oblasti kultiry, Skolstva atelesnej kultdry alebo
spolupracuje na ich priprave,

plnenie uloh savisiacich s ochranou a prezentéciou kultirneho dedi¢stva hlavného mesta,

plnenie dloh vyplyvajicich zo zriadovatelskej posobnosti hlavného mesta k rozpoctovym a
prispevkovych organizaciam z oblasti kultdry, Skolstva a telesnej kultary,

organizaciu, alebo sa podiela na organizacii celomestskych a zahrani¢nych kultirnych, Skolskych,
Sportovych a mladeznickych podujati celomestského vyznamu podla roéného planu podujati ,
UCast zastupcov a reprezentantov hlavného mesta na zahraniénych kultGrnych, Skolskych,
Sportovych a mladeznickych podujatiach,

koordinovanie ¢innosti Mestskej Skolskej rady hlavného mesta SR Bratislavy,

koordinovanie ¢innosti zékladnych umeleckych Skél a centier volného €asu v zriadovatelskej
pbésobnosti hlavného mesta,

vykon ¢&innosti slvisiacich s originalnymi  kompetenciami v oblasti Skolstva v rozsahu
zriadovatel'skej pdsobnosti,

vykon agendy delegovania zastupcov hlavného mesta do rad zakladnych umeleckych Skol a
centier volného ¢asu v zriadovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta,

koordinovanie Cinnosti Mestskej Skolskej rady hlavného mesta SR Bratislavy ako samospravneho
organu hlavného mesta,

Statistické zistovanie v slilade s programom Statnych Statistickych zistovani a administrativny zber
Udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zakona o Statnej Statistike v oblasti kultdry
a Skolstva,

vykon agendy vojnovych hrobov,

vykon agendy vydavania suhlasu na pouzivanie erbu Bratislavy,

vykon ucelenej agendy grantovych programov,

vykon agendy vydavania suhlasu na konanie ohnostrojov,

vykon agendy suvisiacej s ochranou pamiatkového fondu a problematiky pomnikov, pamatnikov
a vytvarnych diel umiestnenych na verejnych priestranstvach,

vykon ucelenej agendy rozpisu finanénych prostriedkov nestatnym zakladnym umeleckym Skolam
a nestatnym Skolskym zariadeniam,

vykon agendy vydavania predchadzajuceho suhlasu alebo vyjadrenia na zriadenie alebo zruSenie
Skoly alebo Skolského zariadenia,

vytvaranie podmienok na aktivnu G¢ast mladeze pri organizovani podujati pre mladez v hlavnom
meste,

zriadenie a koordinovanie Mestského parlamentu mladych hlavného mesta SR Bratislavy ako
iniciativny a poradny organ primatora,

spracovanie a pripravu materidlov urCenych pre rozhodovaciu ¢innost organov hl. mesta
Bratislavy (primator, mestska rada, mestské zastupitelstvo...),

podporu prace s mladezou, podporu participacie mladeze v spolo¢nosti a k aktivnemu obc&ianstvu,
vypracovanie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov hlavného mesta v oblasti ¢innosti
oddelenia,

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staZnostiam, interpelaciam poslancov
MsZ, suvisiacich s naplfiou oddelenia,



25.

26.

27.

28.

101.

koordinaciu a usmernovanie po odbornej a metodickej stranke ¢innosti prispevkovych organizacii
zriadenych hlavnym mestom: Bratislavské kultirne a informacné stredisko, Galéria mesta
Bratislavy, Mestska kniznica, Mzeum mesta Bratislavy, Mestsky Ustav ochrany pamiatok, Sprava
telovychovnych arekreaénych zariadeni hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy a
rozpoctovych organizacii zriadenych hlavnym mestom, ktorymi si zakladné umelecké Skoly a
centra volného ¢asu,

spolupracu s obcianskymi zdruzeniami, inymi organizadciami a nadaciami na Uzemi hlavného
mesta, ktoré zameriavaju svoju €innost na pracu pre deti a mladez, na rozvoj ich volno¢asovych
aktivit, na podporu rozvoja kultdry v hlavnhom meste ajeho prezentaciu v zahraniéi ainé
prostrednictvom grantového systému programov,

spolupracu s prispevkovymi organizaciami hlavného mesta, so zakladnymi umeleckymi Skolami a
centrami volného €asu pri priprave celomestskych kultirnych a Sportovych podujati,

spolupracu s celonarodnymi kultdrnymi a Sportovymi institdciami, miestnymi Gradmi, Skolskymi
Gradmi, miestnymi kultGrnymi organizaciami, ako aj s dalSimi kultarnymi a Sportovymi
organizaciami so sidlom na Gzemi hlavného mesta.

Oddelenie najomného byvania

Zabezpecluje:

1.

o s

©xo~NOo

11.
12.
13.

14.

15.

16.

102.

vypracovanie koncepénych materialov v oblasti bytovej politiky hlavného mesta, alebo
spolupracuje na ich priprave,

tvorbu ndjomnych zmlav tykajicich sa najomnych bytov,

vyhodnocovanie splnenia podmienok ziadosti Ziadatelov o ndjomny byt v sulade s predpismi
tykajlcimi sa najomného byvania,

zaradovanie Ziadosti do prisluSnych zoznamov Ziadatelov o ndjomny byt,

vedenie a aktualizaciu evidencii Ziadatelov 0 obecny najomny byt v rdmci projektov Dom mladej
rodiny, Dom pre starSich ob¢anov, mimo projektov byvania a o bezbariérovy byt,

vyhotovovanie najomnych zmliv a dodatkov na zaklade Ziadosti najomcov o predizenie,
obnovenie ndjomného vztahu a vymeny bytov,

vyhotovovanie ndjomnych zmllv u prvonajomcov uzatvaranych prostrednictvom notéra,
zabezpec€ovanie a poskytovanie kompletnej dokumentécie notarovi a koordinacia organizacnych
zloziek participujucich na uzavreti ndjomnej zmluvy prostrednictvom notéra,

. realizaciu zmien a zadavanie prislusnych Udajov u vSetkych uzivatelov bytov do IS DOMUS po

prevereni ich opodstatnenia,

pisomnu a osobnd komunikaciu s Centralnou evidenciou obyvatelstva, s obcami, aradmi prace,
krizovymi centrami, ubytoviiami a zamestnavatelmi ziadatelov,

anonymizovanie a zverejiiovanie zmlav na internetovej stranke hlavného mesta,

posudzovanie najomnych zmliv (ur€ovanie platnosti a neplatnosti zmldv, posudzovanie
sluzobného charakteru bytov, prechodu najmu bytov a opodstatnenosti poskytnutia ndhradného
byvania),

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov
MsZ, suvisiacich s naplfiou oddelenia,

komplexnd agendu najomnych zmlav (dozZiadania prisluSnym uUtvarom PZ, pisomné vyzvy
najomcom, vypovedanie najmov, zabezpecenie podkladov pre sudne konania, suhlasy k trvalym
a prechodnym pobytom pre ngjomcov, vydavanie rozhodnuti v sprdvnom konani pri do¢asnej
zmene Uc¢elu vyuzitia bytu, priprava podkladov a vyhotovenie dohéd k skon&eniu najmu bytu,
vypracovanie vyjadreni k podnetom obc&anov ainych pravnych subjektov v rozsahu ucelenegj
bytovej agendy),

spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost organov hl. mesta
Bratislavy (primator, mestska rada, mestské zastupitelstvo.

Oddelenie socialnych veci

Zabezpedluje:

1.

2.

vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materidlov v oblasti rodinnej politiky,
rozvoja socialnych veci na drovni hlavného mesta, alebo spolupracuje na ich priprave,
poradenské a informacéné sluzby v oblasti starostlivosti o rodinu a dieta, v oblasti rodinnej politiky,
ob&anom, kde bola ukoncena Ustavna vychova po dosiahnuti ich plnoletosti, tazko zdravotne
postihnutym obc¢anom, starym ob&anom, nezamestnanym, obanom v socialnej nudzi a bez
zabezpecenia byvania,



© N

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

prevadzku noclaharne Mea Culpa pre fyzické osoby bez zabezpecenych nevyhnutnych
podmienok na uspokojovanie zakladnych Zivotnych potrieb a ktoré nemaju zabezpecené
ubytovanie alebo nem6Zzu uzivat’ doterajSie byvanie,

rozhodovaciu €innost v druhom stupni spravneho konania vo veciach, v ktorych v spravnom
konani v 1. stupni kona arozhoduje zariadenie socialnych sluzieb aresocializacné stredisko
v pbsobnosti hlavného mesta,

preventivne programy, zamerané na zdravy Zzivotny Styl obyvatelov Bratislavy v ramci projektu
Kancelaria zdravé mesto Bratislava,

pomoc mnohodetnym rodindm poskytovanim finanéného prispevku,

socialne sluzby obéanom v zariadeniach socialnych sluzieb,

poskytovanie prechodného ubytovania na dobu uréitd v ubytovniach hlavného mesta pre socialne
slabsSie skupiny obyvatelov hlavného mesta,

predloZzenie navrhov zmldv o najme nebytovych priestorov v zariadeniach socialnych sluzieb a
ubytovniach v pdsobnosti hlavného mesta na schvalenie,

Statistické zistovanie v sulade s programom Statnych Statistickych zistovani a administrativny zber
Udajov vrozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zakona o Statnej Statistike v oblasti
socialnopravnej ochrany deti a mladeze a socialnych sluzieb.

po odbornej a metodickej stranke koordinuje ¢&innost Krizového centra, ubytovne Fortuna
a Kopc¢any, prispevkovej organizacie Marianum — pohrebnictvo mesta Bratislavy, rozpoctové
organizacie hlavného mesta s pravnou subjektivitou: Dom tretieho veku, Domov seniorov Archa,
Petrzalsky domov seniorov, Domov jesene Zivota, Domov seniorov Lama¢, Domov pri kriZi,
Gerium, RETEST.

vypracovanie spravy, tykajuce sa zdravotného stavu obyvatelov hlavného mesta,

spolupracu pri socialno-pravnej ochrane deti so Statnou spravou, samospravou a mimovladnymi
organizaciami, so sudmi ako kolizny opatrovnik v ramci pozbavenia spdsobilosti na pravne Ukony,
mimovladnymi organizaciami v oblasti problematiky utecencov, azylantov, osbéb s doplnkovou
ochranou apod., s akreditovanymi subjektmi, detskymi domovmi, Statnymi organizaciami
a obcami v SR pri poskytovani G¢elovych dotécii,

spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢&innost organov hl. mesta
Bratislavy (primator, mestska rada, mestské zastupitelstvo...),

vypracovanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov hlavného mesta v oblasti ¢innosti
oddelenia,

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov
MsZ, suvisiacich s naplfiou oddelenia,

metodické usmernovanie zamestnanca oddelenia servis pre ob¢ana.

102.1. Nizkoprahové denné centrum pre deti a rodinu ~ FORTUNACIK

Zabezpedluje:

1.

2.
3.
4

poskytovanie socialneho poradenstva pre rodiny s detmi vo veku od 3 — 15 rokov ambulantnou
formou a pomoci pri uplatfiovani prav a pravom chranenych zaujmov,

vytvaranie podmienok na poskytovanie zaujmovej ¢innosti a nevyhnutného oSatenia a obuvi,
prijimatelom volnoasové aktivity a asistenciu pri svojpomocnych aktivitach navstevnikov,

rézne nizkoprahové programy z oblasti primarnej a sekundarnej prevencie so zameranim na
znizenie rizik socialno-patologickych javov.

102.2. Noclaharen MEA CULPA

Zabezpedluje:

1.

2.

103.

prevadzku nocfaharne pre poskytovanie ubytovania osobam bez pristreSia s moznostou
vykonavania nevyhnutnej zakladnej osobnej hygieny,

zmluvne poskytovanie socialneho poradenstva a vydaj stravy osobam noclaharne odbornymi
pracovnikmi Vysokej Skoly zdravotnictva a socialnej prace sv. Alzbety v Bratislave.

Krizové centrum

Zabezpecluje:

1.

poskytovanie prechodnej pomoci dietatu, rodine alebo plnoletej fyzickej osobe, ktord sa nachadza
v krizovej zZivotnej situécii,



2.

104.

poskytovanie pomaoci klientom s trvalym pobytom na Gzemi hlavného mesta najdlihSie po dobu 18
mesiacov.

Ubytov ia FORTUNA

Zabezpeduje:

1.
2.

105.

poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zZivotnej situacii,

poskytovanie prechodného ubytovania rodinam s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia
byvania, osamelym rodi€om s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom
detskych domovov po ukonceni Ustavnej starostlivosti (maximélne do 35. roku veku),
zamestnancom hlavného mesta, ako aj inStitlcii a organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti
hlavného mesta,

poskytovanie zakladného socialneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne.

Ubytov fia KOPCANY

Zabezpedluje:

1.
2.

3.

poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zZivotnej situacii,

poskytovanie prechodného ubytovania rodinam s nezaopatrenymi detmi bez zabezpeclenia
byvania, osamelym rodi€om s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom
detskych domovov po ukonéeni Ustavnej starostlivosti (maximalne do 35. roku veku),
zamestnancom hlavného mesta, ako aj inStitacii a organizacii v zriadovatelskej posobnosti
hlavného mesta,

poskytovanie zakladného socialneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne.
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